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7300 3 ACTAS Documento en el que se registra los resultados de verificacion entre las
33 |Actas de Auditoria [ Tx X X X 2 18 X ¥ los requisitos del Sistema de Gestion de Calidad
Acta Pdf establecidos por la Universidad, una vez se cierre el expediente cumplida la
Informe de auditoria Pdf-ppt vigencia y pasados 2 afios en el archivo de gestién y 18 afios en el archivo central
Accion de mejora Word-Pdf se conservara totalmente, lo anterior teniendo en cuenta los términos de
prescripcion de la accion penal determinados por el articulo 83 de la Ley 599 de
2000, utilizando el protocolo establecido por el archivo de la Universidad. Ley 594
de 2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos
24,43,59 y 60
316 |Actas de Eliminacion Documental [ Tx X X X 2 18 X s .
Acla Pt ubserie que recopila los documetentos en los que se relacionan los ar.ch\vas aa
eliminar y/o depurar, por lo tanto una vez se cierre el expediente cumplida la
Bases de datos de inventario Excel vigencia y pasados 2 afios en el archivo de gestién y 18 afios en el archivo central
Formato de transferencia documental Excel se conservara totalmente, lo anterior teniendo en cuenta los términos de
prescripcion de la accion penal determinados por el articulo 83 de la Ley 599 de
2000, utilizando el protocolo establecido por el archivo de la Universidad. Ley 594
de 2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos
24,43,59 y 60
7300 | 28 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
| 28.1 Cuadro de Clasificacion D X Excel /Pdf 2 8 X Son instrumentos archivisticos que reflejan la jerarquizacién dada a la
Cuadro de clasifiacacion documental - CCD documentacion que produce la Universidad, por medio de secciones,
subsecciones, series y subseries. Cartilla de clasificacion documental. 2001. Pag.
22, por lo tanto su periodo de retencién en el archivo de gestion es de dos afios y
en el archivo central ocho afios adicionales, pasado este tiempo su disposicion
final sera la conservacion total siguiendo los establecido en el Manual de Gestion
Documental de la Universiad y la normativa legal vigente Ley 95 de 2000, Acuerdo
07 de 1994
282 Tablas de D X Excel /Pdf 2 8 X Agrupacién en la que se conservan los documentos mediante los
Tabla de Retencién Documental - TRD cuales se registra la relaboracion, actualizacion y tramite de convalidacion de las
Acto administrativo de aprobacion de las TRD Tablas de Retencion Documental de la Universidad, por lo tanto su periodo de
Metodologia de implementacion retencion en el archivo de gestion es de dos afios y en el archivo central ocho afios
Registro de publicacion adicionales, pasado este tiempo su disposicion final sera la conservacién total
siguiendo los establecido en el Manual de Gestion Documental de la Universiad y
la normativa legal vigente Ley 95 de 2000, Acuerdo 07 de 1994
7300 | 29 INVENTARIOS Subserie en la que se encuentra la docuementacion relacionada a la produccion
| 29.2 i0s Di I I X X X X 2 8 X X documental dentro de la Universidad, por lo tanto se tendra un tiempo de retencién
Base de datos Excel de dgs afios en el archlvg dg gestion y (eposara un adlclgr\al de ocho an'os enel
archivo central una vez finalizados los tiempos de retencion se procedera a su
conservacion total con el fin de tener el histdrico de la gestion Institucional, se
utilizaran medios tecnolégicos para su reproduccion, siguiendo el procedimiento
establecido por la Universidad en el Manual de Gestion Documental. Ley 594 de
2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,43,59
y 60
7300 | 33 MANUALES
| 33.1 ANS de Operacion de Proveedor Tercerizado | [ x X X X 2 8 X
Acuerdo Nivel de Servicio Pdf Subserie en la que se relaciona los directrices para la operacion de proveedores en
la Universidad, esta documentacion tendra un tiempo de retencion de dos afios en
el archivo de gestion y reposara un adicional de ocho afios en el archivo central
una vez finalizados los tiempos de retencion se procedera a su conservacion total
con el fin de tener el histérico de la gestion Institucional, se utilizaran medios
tecnologicos para su reproduccion, siguiendo el procedimiento establecido por la
Universidad en el Manual de Gestion Documental. Ley 594 de 2000, en sus
articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,43,59 y 60
33.2 de Gestion D [ [x X X X 2 8 X . - . .
Mangal > Subserie en la que se suministran I§§ directrices qge regulan la fur}n?won archwvws}lca
de la Universidad, esta documentacion tendra un tiempo de retencion de dos afos
en el archivo de gestion y reposara un adicional de ocho afios en el archivo central
una vez finalizados los tiempos de retencion se procedera a su conservacion total
con el fin de tener el histérico de la gestion Institucional, se utilizaran medios
tecnologicos para su reproduccion, siguiendo el procedimiento establecido por la
Universidad en el Manual de Gestion Documental. Ley 594 de 2000, en sus
articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,43,59 y 60
7300 | 43 PLANES
| 433 Plan 1al de Archivos | | X X X X 2 8 X X Subserie que recopila lo pertinente a la planeacion de la funcion archivistica de la
Plan Pdf Universidad, esta documentacion tendra un tiempo de retencion de dos afios en el
archivo de gestion y reposara un adicional de ocho afios en el archivo central,una




vez finalizados los tiempos de retencion se procedera a su conservacion total con
el fin de tener el histdrico de la gestion Institucional, se utilizaran medios
tecnolégicos para su reproduccion, siguiendo el procedimiento establecido por la
Universidad en el Manual de Gestion Documental. Ley 594 de 2000, en sus
articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,43,59 y 60.

7300 | 48 | PROGRAMAS ]
| 286 Programas Gestion Documental | | X X X 2 Subserie en la que se encuentran los documentos relacionados a los programos de
- g d u tion de la Uni idad, esta documentacion tendra un tiempo de
Programa Pdf retencién de dos afios en el archivo de gestién y reposara un adicional de ocho
aros en el archivo central,una vez finalizados los tiempos de retencion se
procedera a su conservacion total con el fin de tener el histérico de la gestion
Institucional, se utilizaran medios tecnoldgicos para su reproduccion, siguiendo el
procedimiento establecido por la Universidad en el Manual de Gestion Documental.
Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus
articulos 24,43,59 y 60.
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