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10500 3 ACTAS
3.4 |Actas de Baja de Activos X X X X 2 18 X
Acta Pdf/Excel/Wo Subserie que compila la informacion relacionada a las actas generedas en la
Inventario rd por lo cual se i que una vez se cierre el expediente cumplida
y la vigencia y pasados 2 afios en el archivo de gestion y 18 afios en el archivo
Cotizaciones central se conservara totalmente, , utilizando el protocolo establecido por el archivo
Facturas de la Universidad. Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de
Acta de entrega activos 1994 en sus articulos 24,43,59 y 60.
[ 3.18 |Actas de Infraestructura X X X X 2 18 X
Acta Pdf/Excel/Wo Subserie que compila la informacion relacionada a las actas generedas en la
Planos rd por lo cual se i que una vez se cierre el expediente cumplida
. la vigencia y pasados 2 afios en el archivo de gestién y 18 afios en el archivo
Informes técnicos central se conservara totalmente, , utilizando el protocolo establecido por el archivo
de la Universidad. Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de
1994 en sus articulos 24,43,59 y 60.
10500 | 13 | CONTROLES
| 13.1 CONTROL DE CONSUMO X X X X 2 8 X
Relacién mensual de servicios taxi Pdf/Excel/Wo Subserie que compila la informacion relacionada al control de consumo de la
Relacion del consumo copiado rd X n por lo cual §e q_ue una vez_ §e clerreﬂ el expediente cumplida
la vigencia y pasados 2 afios en el archivo de gestion y 8 afios en el archivo central
se procedera a su eliminacion, utilizando el protocolo establecido por el archivo de
la Universidad. Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de
1994 en sus articulos 24,43,59 y 60.
[ 132 [CONTROL DE MANTI TOS X X X X 2 8 X
Remisiones B Pdf/Excel/Wo Subserie que compila la informacion relacionada al control de consumo de la
Orden de servicio rd dependencia, por lo cual se considera que una vez se cierre el expediente cumplida
Informes de mantenimiento preventivo la vigencia y pasados 2 afios en el archivo de gestion y 8 afios en el archivo central
Informes de mantenimiento correctivo se procedera a su eliminacion, utilizando el protocolo establecido por el archivo de
la Universidad. Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de
1994 en sus articulos 24,43,59 y 60.
10500 | 29 ] INVENTARIOS
| 29.1 Inventarios de Activos Fijos X X X X 2 8 X X Subserie en la que se encuentra la docuementacion relacionada a la produccion
Inventario Pdf/Excel/Wo documental dentro de la Universidad, por lo tanto se tendra un tiempo de retencion
rd de dos afios en el archivo de gestion y reposara un adicional de ocho afios en el
archivo central una vez finalizados los tiempos de retencion se procedera a su
conservacion total con el fin de tener el histdrico de la gestion Institucional, se
utilizaran medios tecnolégicos para su reproduccion, siguiendo el procedimiento
establecido por la Universidad en el Manual de Gestion Documental. Ley 594 de
2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,43,59
y 60
CONVENCIONES
CODIGO: AP: Area Productora S: Serie SD: Subserie Documental
TIPO SOPORTE: F: Fisico E: Electronico FE: Fisico y Electronico
CLASIFICACION POR CONFIDENCIALIDAD: _R: Reservada C: Clasificada P: Piblica
CLASIFICACION POR INTEGRIDAD: A: Alto M: Medio B: Bajo
CLASIFICACION POR DISPONIBILIDAD: A: Alto M: Medio B: Bajo
RETENCION: *Retencion en afios AG: Archivo de Gestion AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CT: Conservacion Total E: Eliminar D: Digitalizacion; §: Seleccion Responsable del Proceso Lider Gestion Documental Comité Seguridad de la Informacion y Gestion
Documental
Fecha de Aprobacion: 02 de noviembre de 2022
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