*e e TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - ELABORACION / ACTUALIZACION
.e . s
.. & 8an : :
.e .e PROCESO GERENCIA DE PROYECION Y CRECIMIENTO ELABORACION ACTUALIZACION FECHA:
. 3d
- VERSION |
SUB PROCESO DIRECCION DE EVENTOS Y PROYECTOS CULTURALES CODIGO DEL AREA 9300 PAGINA 1 Tae T
e
CODIGO TIPO TIPO CLASIFICACION POR | CLASIFICACION CLASI::)C':CION RETENCION DISPOSICION FINAL
NOMBRE DE LA SERIE, Subserie y Tipos Documentales SOPORTE CONFIDENCIALIDAD |POR INTEGRIDAD ANOS PROCEDIMIENTO:!
SERES A FORMATO DISPONIBILIDAD (ANOS) o S
AP s SD F|E|FE R c P |Alm|[B|A[mM]|BJAG|Ac [cT|E|[D]Ss
9300 | 5 ADMINISTRACION DE EVENTOS | x| X X X 2 8 X
Brochure de auditorios y otros espacios pdf En la serie Administracion vde Eventos se encuentran Icvs dcf;umentcs
. pertenecientes a los espacios con los que cuenta la Universidad y los precios de
Tabla de precios pdf . i =
alquiler, por lo tanto se establece que su tiempo de retencion sera de dos afios en
el archivo de gestion y ocho afios en el archivo central, posteriormente se
procedera a la disposicion final por medio del método de seleccion siguiendo los
lineamientos establecidos en el Manual de Gestion Documental de la Universidad y
la normativa legal vigente. Ley 594 de 2000, Acuerdo 007 de 1994
9300 | 22 EVENTOS
221 |Eventos Externos [ xT X X X 2 8 X
Requerimiento de evento correo Subserie que recopila los documentos pertinentes para la realizacion de los
Confirmacién de reserva correo eventos internos de la Universidad, al cerrar el expediente la subserie permanecera
: por dos afios en el archivo de gestion y ocho afios en el archivo central, posterior
Acta de entrega de espacios excel . I " .
se procedera a la disposicion final por medio de la eliminacion, siguiendo lo
Lista de chequeo ) excel establecido en el Manual de Gestién Documental de la Universidad y la normativa
Formato de evaluacién del evento word legal vigente. Ley 594 de 2000, Acuerdo 007 de 1994
Acta de devolucion de espacio word
22.2 Eventos Internos [ xT X X X 2 8 X Subserie que recopila los documentos pertinentes para la realizacion de los
Requerimiento de evento correo eventos internos de la Universidad, al cerrar el expediente la subserie permanecera
Confirmacion de reserva correo por dos afios en el archivo de gestion y ocho afios en el archivo central, posterior
Lista de chequeo excel se procedera a la disposicion final por medio de la eliminacion, siguiendo lo
Formato de evaluacién del evento excel establecido en el Manual de Gestion Documental de la Universidad y la normativa
legal vigente. Ley 594 de 2000, Acuerdo 007 de 1994
9300 | 55 REGISTROS
55.4 Registros Fotograficos I X I X X X 2 8 X |Subserie en la que hacen parte los repositorios historicos de la universidad en
Fotografia JPG video y fotografia, por lo cual se establece que su tiempo de retencion sera de dos
. afios afios en el archivo de gestion y ocho afios en el archivo central,
Video MP4 " PPN :
" g posteriormente se procedera a la disposicion final por medio del metodo de
Piezas gréficas JPG seleccion siguiendo los lineamientos establecidos en el Manual de Gestion
Documental de la Universidad y la normativa legal vigente. Ley 594 de 2000,
Acuerdo 007 de 1994
CONVENCIONES
CODIGO: AP: Area Productora S: Serie SD: Subserie Documental
TIPO SOPORTE: F: Fisico E: Electronico FE: Fisico y Electronico
CLASIFICACION POR CONFIDENCIALIDAD: R: Reservada C: Clasificada P: Publica
CLASIFICACION POR INTEGRIDAD: A: Alto M: Medio B: Bajo
CLASIFICACION POR DISPONIBILIDAD:  A: Alto M: Medio B: Bajo
RETENCION: *Retencién en afios AG: Archivo de Gestion AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: T on Total E: Eli D: Digitalizacio leccio ireccio ité Seguri 6 i6
ISPOSICIO! CT: Conservacion Total iminar igitalizacion §: Seleccion Responsable del Proceso Direccién Lider Gestién Documental Comité Seguridad de la Informacién y Gestion
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