UNIVERSIDA D

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
UNIVERSIDAD EAN

g W.\ q A ALM)|
SIEANS ENALIA CALIDAD ANEXQ 1 .
ft.._l...yba nﬂﬁ.nramw.r POR EL MIMISTIRIO DE EGUCACION NACHONAL <mmﬂw_ozn .N
>R
OFICINA GERENCIA DESARROLLO HUMANO / SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO - FECHA: 11 iulio de 2018
PRODUCTORA:  SST - 10500105 -t ulio de
B TIEMPO DE [DISPOSICION
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION FINAL OBSERVACIONES wmﬂ_oz\_mm_ﬂr__u% AD
S/Ss AG AC |CTIE |M|S
200 ACTAS Culminado el tiempo de retencién conservar
208 Acta Comité Paritario de Salud Ocupacional - 2 o X X de forma permanente el soporte papel vy
COPASO reproducir la informacion utilizando un
medio técnico (Microfilmacién, Digitalizacién
Acta 6 cualquier otro medio que garantice su ALTO
reproduccion exacta), por ser patrimonio
documental de la institucidon y tener el
soporte Juridico reglamentario en materia de
salud ocupacional.
3900 PROGRAMAS
. . Sera conservada la {ltima actualizacion de
3909 Z_m:cm_ del Gestion de la Seguridad y la Salud en el 1 0 X | x este documento, hasta la vigencia de Ia
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Informe de Investigacion de Accidente e Incidente Culminado el tiempo de retencion reproducir
1 0 x| x la informacién utilizando un medio técnico
{Microfilmacién, Digitalizacion ¢ cualquier ALTO
— Ty - otro medio que garantice su reproduccion
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inspecciones de Puestos de Trabajo (**) 2 0 XX Mm:m_mzum documentos pasaron a manejo
3909 Brigada de Emergencia (**) 1 0 X BAJO
Programa de EPP (** Se retira de la TRD por considerarse
9 documento de apoyo.
Informes Examen médico Ocupacional (**) 2 0 X
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. . . e Se retira de la TRD por considerarse
Programas de Vigilancia Epidemioldgica (**) documento de apoyo.
. . Se retira de la TRD por considerarse
3909 Matriz de Peligro documento de apoyo.
2200 HISTORIAS CLINICAS X Se retiran estas series porque ya no se
Historia Clinica llavan historias clinicas, se guarda
Examenes Médicos informacion de registro en medio tecnico ALTO
Exémen de Ingreso (Software SGM) - este item pasa a Salud
Integral
2700 INFORMES Estos registros pasan a Salud Integral
2707 Informe de Gestion X
Informe ALTO
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