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7100 1 ACCIONES CONSTITUCIONALES X P X X X 2 18 X
11 |Accién de Tutela
Respuesta a tutela Serie en la que se encuentra la informacion relacionada a las acciones
Fallo de primera instancia constitucionales en la Universidad, una vez se cierre el expediente cumplida la
Recurso de impugnacion vigencia y pasados 2 afios en el archivo de gestion y 18 afios en el archivo central s
Fallo de segunda Instancia conservara totalmente, utiizando el protocolo establecido por el archivo de la
Comunicacién al accionante Universidad. Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994
. en sus articulos 24,43,59 y 60.
Comunicacién de cumplimiento
7100 3 ACTAS Pdf X X X
Acta de Comité de Seguridad de la Informacién y Gestion Subserie que compila la i de la toma de del comite de
a9 |hotade Con x 2 | 8 | x dela y gestion delal una vez se cierre o
cumplida Ia vigencia y pasados 2 afios en el archivo de gestion y 18 afios
Acta consejo académico en el archivo central se conservara totalmente, , utilizando el protocolo establecido por|
Acta consejo administrativo el archivo de la Universidad. Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y 49, el
Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,4359 y 60.
7100 4 ACUERDOS X Pdf X X X 2 18 X ) ) )
+7 | Acuerdos de Fago Serie que contiene los acuerdos que se generan en la dependencia, una vez termine
° _ _ Ia vigenica y pasados 2 afios en el archivo de gestion y 18 afios en el archivo central,
Autorizacion de la rectoria o gerencia general e procedera con su conservacion total por ser fuente para la historia de la
Documento de identidad Institucion. Este procedimiento se hara teniendo en cuenta los articulos 10, 24 y el
RUT capitulo VII (Conservacién de Documentos) del Acuerdo 042 de 1994 "Reglamento
Certficado de existencia y representacion legal General de Archivos”, el Acuerdo 048 de 2000 "Por el cual se desarrolla ol articulo 59
Factura o documento equivalente del capitulo 7 -con de s-, del general de archivos
" sobre conservacion preventiva, ony parala
Comunicacion posterior utilizacion de medios tecnolégicos para su preservacion
7100 11 CONCEPTOS
11 |c Juridicos X Pdf X X X 2 8 X Subserie en la que se encuentra la informacion relacionada a las funciones propias
Solciud conceplo dela dependencia, una vez se cierre el expediente cumplida Ia vigencia y pasados 2
Conceplo juridico afios en el archivo de gestién y 18 afios en el archivo central se conservara
totalmente, utilizando el protocolo establecido por el archivo de la Universidad. Ley
Soportes 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos
Comunicacién 24,4359y 60.
7100 12 CONTRATOS
121 Contratos Atipicos X Pdf X X X 2 18 X
Terminos de referencia
Certificado de existencia y representacion legal
Cerficaciones
Documentos legales Subserie en la que se encuentra la informacion relacionada a las funciones propias
RUT de la dependencia, una vez se cierre el expediente cumplida la vigencia y pasados 2
Ao afios en el archivo de gestion y 18 afios en el archivo central se conservara
totalmente, utilizando los lineamientos establecidos establecidos en el Manual de
Propuesta Gestion Documental de la Universidad, Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y
Poliza 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,4359 y 60.
Contrato
Otrosi
Documentos terminacién contrato
Comunicacién
122 |Contratos de X Pdf X X X 2 18 X
Propuesta
Escritura piblica
Cerificado de tradicién y libertad
Documento de identidad Subserie en la que se encuentra la informacién relacionada a las funciones propias
RUT de la dependencia, una vez se cierre el expediente cumplida la vigencia y pasados 2
’ . . afios en el archivo de gestion y 18 afios en el archivo central se conservara
Certficado de existenciay representacion legal totalmente, utilizando los lineamientos establecidos establecidos en el Manual de
Poliza Gestion Documental de la Universidad, Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y
Contrato 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,4359 y 60.
Comunicacién
Acta
Otrosi
123 [Contratos de Cesién de Derechos X Pdf X X X 2 18 X
Documento de identidad
RUT
Certficado de existencia y representacion legal Subserie en la que se encuentra la informacién relacionada a las funciones propias
Certficaciones de la dependencia, una vez se cierre el expediente cumplida la vigencia y pasados 2
afios en el archivo de gestion y 18 afios en el archivo central se conservara
Poliza utiizando los lineami i idos en el Manual de
Contrato Gestion Documental de la Universidad, Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y
Comunicacién 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,4359 y 60.
Acta
Otrosi




[ 124 |[Contratos de Compraventa Pdf 18
Propuesta
Terminos de referencia
Documento de identidad
RUT
Certficado de existencia y representacion legal Subserie en la que se encuentra la informacion relacionada a las funciones propias
Certificaciones de la dependencia, una vez se cierre el expediente cumplida la vigencia y pasados 2
Certificado de tradicion y libertad afios en el archivo de gestion y 18 afios en el archivo central se conservara
Escritura publica utilizando los lineami i idos en el Manual de
Concepto juridico Gestion Documental de la Universidad, Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y
Poiza 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,43,59 y 60.
Contrato
Comunicacion
Acta
Otrosi
125 Contratos de Ct Pdf 18
Propuesta
Terminos de referencia
Certificado de existencia y representacion legal
Certificaciones
Documento legal Subserie en la que se encuentra la informacion relacionada a las funciones propias
RUT dela dependencia, una vez se cierre el expediente cumplida la vigencia y pasados 2
Poiza afios en el archivo de gestion y 18 afios en el archivo central se conservara
totalmente, utilizando los lineamientos establecidos establecidos en el Manual de
Contrato Gestion Documental de la Universidad, Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y
Acta de inicio del contrato 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,43,59 y 60.
Documentos terminacion contrato
Comunicacién
Acta
Ofrosi
126 |Contratos de Licencia de Software Pdf 18
Propuesta
Certificado de licencia
Documento de identidad
RUT Subserie en la que se encuentra la informacion relacionada a las funciones propias
Certficado de existencia y representacion legal dela dependencia, una vez se cierre el expediente cumplida la vigencia y pasados 2
N afios en el archivo de gestion y 18 afios en el archivo central se conservara
Certificaciones totalmente, utilizando los ineamientos establecidos establecidos en el Manual de
Poliza Gestion Documental de la Universidad, Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y
Contrato 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,43,59 y 60.
Otrosi
Acta
Comunicacion
12.7__[Contratos de Mandato Pdf 18
Certificado de existencia y representacion legal
Documento de identidad Subserie en la que se encuentra la informacion relacionada a las funciones propias
RUT de la dependencia, una vez se cierre el expediente cumplida la vigencia y pasados 2
Hoja de vida afios en el archivo de gestion y 18 afios en el archivo central se conservara
Contrato totalmente, utiizando los lineamientos establecidos establecidos en el Manual de
Comunicacién Gestion Documental de la Universidad, Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y
acta 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,43,59 y 60.
Otrosi
128  [Contratos de Obra Pdf 18
Propuesta
Certificado de existencia y representacion legal
Documento de identidad Subserie en la que se encuentra la informacion relacionada a las funciones propias
RUT de la dependencia, una vez se cierre el expediente cumplida la vigencia y pasados 2
Poiza afios en el archivo de gestion y 18 afios en el archivo central se conservara
totalmente, utiizando los lineamientos establecidos establecidos en el Manual de
Contrato Gestion Documental de la Universidad, Ley 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y
Acta 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,43,59 y 60.
Comunicacion
Licencias / permisos
[ 129 |Contratos de Prestacion de Servicios Pdf 18

Terminos de referencia
Certificado de existencia y representacion legal
Certificaciones

Documentos legales

RUT

Acta

Propuesta

Poliza

Contrato

Acta de inicio contrato

Acta

Documentos terminacion contrato
Comunicacion

Licencias / permisos

Subserie en la que se encuentra la informacion relacionada a las funciones
propias de la dependencia, una vez se cierre el expediente cumplida la vigencia y
pasados 2 afios en el archivo de gestién y 18 afios en el archivo central se
nservara utilizando los i i i idos en
el Manual de Gestion Documental de la Universidad, Ley 594 de 2000, en sus
articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,43,59 y 60.




1210 | Contratos de Suministro Pdf 18
Terminos de referencia
Cerficado de existencia y representacion legal
Certficaciones Subserie en la que se encuentra la informacion relacionada a las funciones
RUT propias de la dependencia, una vez se cierre el expediente cumplida la vigencia y
Propuesta - ] M . ;
pasados 2 afios en el archivo de gestién y 18 afios en el archivo central se
Poliza conservard utilizando los lineami i idos en
g"""?“’ el Manual de Gestién Documental de la Universidad, Ley 594 de 2000, en sus
trosi - articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,43,59 y 60.
Documentos terminacién contrato
Acta
Comunicacién
7100 14 CONVENIOS Pdf 18
Convenio
Documento de identidad Subserie en la que se encuentra la informacion relacionada a las funciones propias.
Cerficado de existencia y representacion legal de la dependencia, una vez se cierre el expediente cumplida la vigencia y pasados 2
Cerficaciones afios en el archivo de gestion y 18 afios en el archivo central se conservara
RUT totalmente, utilizando el protocolo establecido por el archivo de la Universidad. Ley
Otros! 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos
) . 24,4359 y 60.
Acta de finalizacion convenio
Comunicacién
7100 19 ELECCIONES Pdf 18
Resolucion Subserie en la que se encuentra la informacion relacionada a las funciones propias
Manual de la dependencia, una vez se cierre el expediente cumplida la vigencia y pasados 2
Acta afios en el archivo de gestion y 18 afios en el archivo central se conservara
Base de datos totalmente, utilizando el protocolo establecido por el archivo de fa Universidad. Ley
594 de 2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos
24,4359 y 60.
7100 27 INFORMES 18
Informes SARLAFT-Camplimiento Normativo - Acciones Subserie en la que se encuentra la informacion relacionada a las funciones propias
2725 MO 16 de auditora Pdf de la dependencia, una vez se cierre el expediente cumplida la vigencia y pasados 2
afios en el archivo de gestion y 18 afios en el archivo central se conservara
Informe totalmente, utilizando el protocolo establecido por el archivo de la Universidad. Ley
594 de 2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos
24,4359 y 60.
7100 0 | ORDENES
| 403 |Ordenes de Prestacion de Servicios Pdf 18
Documento de identidad Subserie en la que se encuentra la informacion relacionada a las funciones propias
RUT de la dependencia, una vez se cierre el expediente cumplida la vigencia y pasados 2
) afios en el archivo de gestion y 18 afios en el archivo central se conservara
Certficado de existenciay representacion legal totalmente, utilizando el protocolo establecido por el archivo de la Universidad. Ley
Cotizacién 594 de 2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos
Otrosi 24,4359y 60.
Comunicacién
7100 42 PETICIONES Pdf 18 Subserie en la que se encuentra la informacion relacionada a las funciones propias
Solicitud de la dependencia, una vez se cierre el expediente cumplida la vigencia y pasados 2
Respuesta afios en el archivo de gestion y 18 afios en el archivo central se conservara
Soporte totalmente, utilizando el protocolo establecido por el archivo de la Universidad. Ley
594 de 2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos
24,4359y 60.
7100 a7 | PROCESOS JUDICIALES
[ 4714 [Procesos Civiles Pdf 18

‘Acta de conciliacion prejudicial

Demanda

Poder

Auto admisorio de la demanda

Auto que libra mandamiento

Auto que remite por competencia

Auto inadmisorio de la demanda

Auto que resuelve el recurso de reposicion
Auto de rechazo de la demanda
Documento soporte de tramites administrativos y judiciales
Notificacién demanda

Auto que designa curador Ad Litem

Auto que fija fecha para audiencia inicial
Auto que decreta nulidades

Auto que decreta pruebas

Contestacion de la demanda

Recurso de reposicién en subsidio de apelacion
Alegato de discusion

Auto de terminacion anticipada de proceso
Fallo de primera instancia

Recurso de apelacion

Prueba

Fallo de segunda instancia

Oficio de traslado de fallo al competente
Resolucion que ordena cumplimiento
Comunicacién al demandante
‘Comunicacién de cumplimiento

Subserie en la que se encuentra la informacion relacionada a las funciones propias
de la dependencia, una vez se cierre el expediente cumplida la vigencia y pasados 2
afios en el archivo de gestion y 18 afios en el archivo central se conservara
totalmente, siguiendo los lineamientos establecidos en el Manual de Gestion
Documental de la Universiad, y lo estipulado en la Ley 594 de 2000, en sus articulos
46,48y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,43,59 y 60.




Recurso extraordinario
Auto que ordena el archivo del expediente

c

Pdf X X

Recurso sede administrativa
Poder

Acta de conciliacion prejudicial

Demanda

Auto admisorio de la demanda

Auto que libra mandamiento

Auto que remite por competencia

Auto inadmisorio de la demanda

Recurso de reposicion

Auto que resuelve el recurso de reposicion
Auto de rechazo de la demanda
Notificacion demanda

Auto que designa curador Ad Litem

Auto que fija fecha para audiencia inicial
Auto que decreta nulidades

Auto que decreta pruebas

Contestacion de la demanda

Recurso de reposicion en subsidio de apelacion
Alegato de discusion

Auto de terminacion anticipada de proceso
Fallo de primera instancia

Recurso de apelacion

Prueba

Fallo de segunda instancia

Oficio de traslado de fallo al competente
Resolucién que ordena cumplimiento
Comunicacién al demandante
Comunicacién de cumplimiento

Recurso extraordinario

Auto que ordena el archivo del expediente

Subserie en la que se encuentra la informacion relacionada a las funciones propias
de la dependencia, una vez se cierre el expediente cumplida la vigencia y pasados 2
afios en el archivo de gestion y 18 afios en el archivo central se conservara

siguiendo los lineami idos en el Manual de Gestion
Documental de la Universiad, y lo estipulado en la Ley 594 de 2000, en sus articulos
46,48y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,43,59 y 60.

Procesos Penales

Pdf X X

Indagacion
Archivo

Investigacion

Auto y recursos de audiencia preliminar
Querella o denuncia

Poder

Audiencia de formulacion de acusacion
Audiencia preparatoria

Auto que decreta nulidades

Auto que decreta y practica prueba
Alegato de conclusion

Fallo de primera instancia

Recurso de apelacion

Prueba

Fallo de segunda instancia

Oficio de traslado de fallo al competente
Resolucion que ordena cumplimiento
Comunicacién al demandante
Comunicacién de cumplimiento
Recurso extraordinario

Auto que ordena el archivo del expediente

Subserie en la que se encuentra la informacion relacionada a las funciones propias
de la dependencia, una vez se cierre el expediente cumplida la vigencia y pasados 2
afios en el archivo de gestion y 18 afios en el archivo central se conservara
totalmente, siguiendo los lineamientos establecidos en el Manual de Gestion
Documental de la Universiad, y lo estipulado en la Ley 594 de 2000, en sus articulos
46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos 24,43,59 y 60.

7100 | 48 |

PROGRAMAS

de C: itaci -PIC

Pdf X X

Subserie en la que se encuentra la informacion relacionada a las funciones propias

dela una vez se cierre el expediente cumplida la vigencia y pasados 2

Programa

afios en el archivo de gestion y 18 afios en el archivo central se conservara
totalmente, utilizando el protocolo establecido por el archivo de la Universidad. Ley
594 de 2000, en sus articulos 46,48 y 49, el Acuerdo 07 de 1994 en sus articulos
24,43,59y 60.

CONVENCIONES

CODIGO:

AP: Area Productora S: Serie

$SD: Subserie Documental

TIPO SOPORTE:

F: Fisico E: Electronico

FE: Fisico y Electronico

CLASIFICACION POR CONFIDENCIALIDAD:

R: Reservada C: Clasificada

P: Publica

CLASIFICACION POR INTEGRIDAD:

A: Alto M: Medio

B:Bajo

CLASIFICACION POR DISPONIBILIDAD:

A: Alto M: Medio

B: Bajo

RETENCION: *Retencién en afios

AG: Archivo de Gestion AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL:

CT: Conservacion Total E: Eliminar

D: Digitalizacion; S: Seleccion

7 v
Responsable del Proceso

Lider Gestién Documental

Fecha de Aprobacion:

02 de noviembre de 2022

Elaborada Por y Fecha de Elaboracién:

Proceso GD

Comité Seguridad de la Informacion y Gestion

Documental




