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Ingrese a www.ean.edu.co, de clic en el enlace “Docente” ubicado en el item GRUPOS DE INTERES, en la
parte superior derecha de clic en el botdn “Ingresar” y registrese con su usuario y contrasefa de acceso
al portal web.

Ingrese al botén derecho “PORTAL ACADEMICO”
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Bienvenido Super Administrator Marcela Mufioz admin Salir

Apreciado

O Docente EANisba  iPromuev@ elusode @ e

: nuestro correo
us{@correo.eanedu.co institucional!

DOGENTES

} Reglamento docente } Internacional } Chat en linea

} Calendario académico » Emprendimiento } Reserva de Salas de Computo
» Manual ingreso calificaciones » Investigacién » Mesa de ayuda

» Modelo Educativo » Medio Universitario » Detector de Plagio

} Assessment Center » Extensién y Proyeccién Social » EAN TV - Publico

} Practica Profesional } Tecnologia b Syllabus 2012-2

» Oportunidades laborales » Video Logros 2011

* Si no conoce su usuario ni contrasefia para ingresar al Portal comuniquese al 593 6464 ext, 1827, 1217,6 envie un correo solicitando

habilitacion de usuario a: admincorreo@correo.ean.edu.co




Ingrese el usuario antes del @ y la contrasefia el nimero de cédula, luego de clic en el botén
Conectar
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Conectar
Bienvenidos al portal de Servicios Académicos de la Universidad

EAN.

Introduzcg
Para iniciar sesion ingrese su usuario (primera parte del correo antes de
la @) v contrasefia.

Si tiene algdn inconveniente, comuniquese con soporte técnico al (571) Usuario
5936464 ext. 8144 o al correo electrdnico:
Contrasefia

sugar@correo.ean.edu.co

& mmtermet E100% v




Alli encontrara el menu de servicios, ubicado al lado izquierdo y seleccione la opcion de
“Actas Web”.
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Bisnvenido/a: RICARDD DANILO AYELLANEDA CORTES AVELLANEDA CORTES | Caprar sesian

Servicios Profesor o~ - .
Portal de Servicios Acadéemicos

Mis actas
Mis estudiantes
Actas Web

Bienvenido al Portal de Servicios Acadeémicos de la Universic

Ingrese a3 sus aplicaciones y realice sus consultas a traves
Si tiene algdn inconveniente, comuniquese con soporte téc

sugarfcorren. ean.eduy.co

Mota: Para imprimir su horario de inscripcion de unidades de estudic
ingrese a la opcién del mend: "Mi Horario",

Avisos

* Ta estd disponible el acceso a los Servicios Académicos de
la lniverzidad FAahl




* Los Docentes de Distancia y Postgrados, deben ingresar al enlace Calificacion de actas.

* Los Docentes de Pregrado presencial, deben ingresar al enlace Calificacion de parciales.

UNIVERSIDAD EAN

Hombre: Avellaneda Cortes ~ardo Danilo Cédula: 170 ; Cambiar Clave | Desco
'

Bienvenida/o a la Universidad EAN l Seleccidn de i

Mtraves do ostas paginas podras realizar Lo calificacidn de actas

en la Universidad EAMN.

. : - Calificacion de actas
En la parte superior puedes consultar la ayuda de la pagina en la

qua te encuentres - Calificacion de parciales

Cuando desees abandonar calificacidn de actas pulsa el enlace
zalir en la parte superior derecha para desconectar con seguridad

Fulsa alguna de las opciones de la parte derecha para comenzar
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El Docente podra seleccionar la Unidad de estudio haciendo clic sobre ella.

UNIVERSIDAD EAN

cardo Danilo Cédula: 17047722 Inicic

Actas parciales abiertas del profesor

Esta pantalla permite seleccionar las actas parciales ahietas del profesar. Se debe escoger un acta de las ¢
nombre de la unidad de estudio.

Periodo académico: 2010

(002231 ] [3] '
ECOHOMIA ¥ EMPRESA Erupo Mocturno de ECOROMIA Y EMPRESA.




El Docente debe seguir estos pasos para ingresar las calificaciones:

1. CALIFICACION DE LAS EVALUACIONES PARCIALES: Permite ingresar las notas parciales y
definitivas del estudiante.

2. CALCULAR NOTA DEFINITIVA: Permite calcular la nota definitiva, después de haber
guardado las calificaciones

3. PUBLICAR ACTA: Permite publicar las notas para que el Estudiante las pueda visualizar en el
Portal Académico.

4. ESTADISTICAS: Permite ver el niUmero de Estudiantes y el porcentaje que han superado o
perdido la Unidad de estudio.

5. IMPRIMIR NOTAS PARCIALES: Permite imprimir 6 generar un archivo excel de las notas.

Cedula: 1704 B2

Jesconexion

UNIVEFlIDAD EAN

CALIFICACION DE LAS |CALCULAR NOTA [PUBLICAR ACTA [ESTADISTICAS !IMPRIMIR NOTAS
EVALUACIONES DEFINITVA PARCIALES
PARCIALES ‘

Calificaciones de las evaluaciones parciales
En el blogue inferior aparecen los alumnos asociados a |a evaluacidn parcial, filtrados por una evaluacidn parcial en paricular. Los alumnos apareceran de
10 en 10, pudiendo navegar a través de los botones "Pagina anterior ¥ "Pagina siguiente” que apareceran si es preciso. Mediante 1a lista de ordenacidn
puede ardenar los alumnos. Escogiendo una apcidn en la lista "Ir 3" puede navegar a acta completa, alurnos calificados o no calificados




1. CALIFICACIONES DE LAS EVALUACIONES PARCIALES:

Para ingresar calificaciones, debe desplegar la lista de Evaluaciones y seleccionar el corte al que
va a ingresar la nota.

Asignatura: [002231 ] ECONOMIA Y EMPRESA
Periodo académico: 2010 Comvocatoria: FRIMER SEMESTRE - Cl
Sistema: [CFC] SISTEMA DE CALIFIQACIDN FARCIAL DE CICLO § MARIIAL

Evaluaciones: 1 v |

B

| PRIMER CORTE
SEGUNDO CORTE los alumnos  [w]




En la columna Nota digité la calificacion del estudiante y haga clic en el botdn Guardar cambios

ver: |Todos los alumnos || Ordenar par Ascendente @ Descendente O

Guardar Cambios Anterior [1- 10 de 13] Siguiente'

e e | Bedente | Pan [ Bloa

[0000010323938490] ANGEL ACOSTA, EDWIN ALBERTO 34 108
[000000080053233] ARIAS CASALLAS, JORGE MARID 84 108
[000000052100684] BOLMAR RUBIO, SANDRA PATRICIA 104
[000001013405322] BOTERD MOMROY, LILIANA 110
(000007020731 1496] FERRUCHO GALLD, DALIAYEMIFER 104
[000000080139061] FORERO SOLANO, WILMER ADRIAM 109
[000000079934038] GORDILLO MARTIMNEZ, LIS ALEJANDRD 108
[000000080124389] HERRERA BELLO, SERGIO ARTURD 105
[000001072648713] LEOMN BAROHM, EDWIN ALEXAMNDER 104
[000093083028252] MARTINEL AvA, KATHERINE MERCEDES DAYANA 105

- Guardar Cambios " Anterior [1- 10 de 13] Siguiente'

1




2. CALCULAR NOTA DEFINITIVA:

Esta funcidn solo se debe utilizar cuando se tenga el 100% de las calificaciones del periodo (ciclo
o semestre) digitadas.

Haciendo clic en el botdn Calcular Definitiva, aparecen las notas que se han ingresado y la
definitiva de la Unidad de estudio.

CALIFICACION DE |CALCULAR NOTA PUBLICAR ACTA ESTADISTICAS IMPRIMIR NO™
LAS EVALUACIONES DEFINITVA |PARCIALES
PARCIALES

Calculo de Nota Definitiva

Esta pantalla permite calcular la nota definitiva de un alumno a partir de sus notas parciales.

Asignatura: [002231 ]ECOHOMiAYEMPHESA Grupo: [ 3] Grupo Mocturno de ECORNOM
Periodo académico: 2010 Comvocatoria: FRIMER SEMESTRE - CICGLO 1 Fecha publicacion:
Sistema: [CPC ] SISTEMA DE CALIFICACION PARCIAL DE CICLO { MANLUAL § Calculo: PART 40% PARZ 60%

Calcular Definitiva

S ow [ hNomwe | NotasParciales | Dofintva__|

000001032393340 ANMGEL ACOSTA, EDWIN ALBERTO
000000080053233 ARIAS CASALLAS, JORGE MARIO
0000o00sz100654 BOLMAR EUBIO, SANDREA PATRICIA
0oo0o1015405822 BOTERD MOMROY, LILIAMNA

000001 020731196 FERRLUCHO GALLO, DALIAYENIFER
0000000501 89061 FORERO SOLANMO, WILMER ADRIAM
000000079934038 GORDILLO MARTIMEZ, LUIS ALEJANDRO
0oooooos01 24384 HERRERABELLD, SERGIO ARTURD




3. PUBLICAR ACTA:

Ingrese la fecha en que desea publicar las notas; y digité observaciones si es necesario, haga clic
en el boton Guardar Cambios.

UNIVERSIDAD EAN

Cédula: 17047722 Inicio | Actas | Ayuda | Cambiar Clave | Desconexion

CALIFICACION DE LAS iCALCULAR NOTA [PUBLICAR ACTA [ESTADISTICAS IMPRIMIR NOTAS
EVALUACIONES DEFINITVA IPARCIALES
PARCIALES

Publicacion del acta
En esta pantalla se procede al establecimiento de la fecha de publicacian al acta. Cuando |3 fecha actual llegue a la la fecha de publicacian el acta, ésta
estara publicada. Para establecer una fecha de publicacidn al acta, se rellena el campo Fecha publicacidn y se pulsa Guardar cambios. Si el campo Fecha
de publicacidn esti vacio y se pulsa guardar cambios, el acta dejara de estar publicada. Se puede rellenar el drea de texto para incluir las observaciones gue
aparecerdn en el listado de actas. En cualguier caso, mediante el botdn "Guardar Camhbios", 105 datos serdn almacenados en el sistema.

Asignatura: [ 002231 ]ECONOMI'n\'EMPRESA. Grupo: [3]Grupo Nucturnu de ECONOM[AY EMPRESA
Periodo académico: 2010 Comvocatoria: PRIMER SEMEETRE - CICLO 1 Fecha publicacion: Orden: 0
Sistema: [ CPC ] SISTEMA DE CALIFICACION PARCIAL DE CICLO { MANLIAL ) Caleulo: PAR1 40% PARZ BD%

El acta NO esta publicada
Para puhblicarla rellene la fecha de publicacidn, seleccionando una fecha del calendario. Afada observaciones silo desea. Guarde los cambios. Sicierra la ventana antes de finalizar el

procesa los datosgrr s goardaraT

Fecha publicacidn: |:| Calendario

Observaciones:

Guardar Cambios




4. ESTADISTICAS:

Aca puede ver las estadisticas de las notas registradas; el porcentaje y el nUmero de alumnos.

CALIFICACION DE LAS CALCULAR NOTA PUBLICAR ACTA ESTADISTICAS IMPRIMIR NOTAS
EVALUACIONES DEFINITVA PARCIALES
PARCIALES

Estadisticas del acta

& | Enesta pantalla se recuperan las calificaciones, el ndmero de alumnos que ha obtenido cada una de las calificaciones, y porcentaje respecto del total.

Asignatura: [00223 ]ECONOMiA\'EMPRESll Grupo: [3] Grupo Mocturno de ECONOMIA ¥ EMPRESA.
Jeriodo académico: 2010 Comvocatoria: PRIMER SEMESTRE - CICLOD 1 Fecha publicacion: Orden: 0
Sistema: [CPC ] SISTEMA DE CALIFICACION PARCIAL DE CICLOD  MANLIAL ) Calculo: FAR1 40% PARZ 60%

. caificacion | __________ Pocemtaje | NAumos |

90,48 % 14
8047619 %

Total incompatibles




5. IMPRIMIR NOTAS PARCIALES:

Haga clic en el botdn Imprimir Acta, o active la casilla En excel, para generar el archivo.

UNIVERSIDAD EAN

; 2 ; . o " - Inicie | Actas parciales | Ayuda | Cambiar Clave
Hombre: &vellaneda Cortes, Ricardo Danilo Cédula: 17047722 b i . e

Besconexion

CALIFICACION DE LAS CALCULAR NOTA PUBLICAR ACTA [ESTADISTICAS IMPRIMIR NOTAS
EVALUACIONES DEFINITVA PARCIALES
PARCIALES

Impresion del acta

En esta pantalla se procede a la impresion del acta. Rellene [0s campos gue aparecen en la pading para personalizar el listado. Los campos con (%) son
obligatorios, no se pueden dejar en blanco. Después pulse e botdna de imprimiry aparecerd el listado del acta.

Asignatura: [002231 ]ECOHOMiAYEMPRESA Grupo: [3] Grupo Maocturno de ECONOMIAY EMPRESA,
Periodo académico: 2010 Comvocatoria: PRIMER SEMESTRE - CICLC 1 Fecha publicacion: Orden: 0
Sistema: [ CFC ] SISTEMADE CALIFICACION PARCIAL DE CICLO { MARLIAL Y Calculo: FAR1 40% PARZ 60%

Parametros para la personalizacion del listado:

Imprimir Acta (] En Excel
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