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SALUDQ DE BIENVENIDA:

Apreciado EANista: desde hoy formas parte de una comunidad integrada por mas de 41.000 graduados,
7.500 estudiantes y una planta de docentes y personal administrativo de aproximadamente 800 personas.
Te deseamos éxitos en el desarrollo de tu programa académico.

Con mas de 50 afos de trayectoria, la Universidad EAN es reconocida nacional e internacionalmente por su
modelo educativo de formacion por competencias, por el desarrollo del espiritu emprendedor en todos sus
programasy servicios, y por ser unaUniversidadde altacalidad que promuevelainnovacionen todos sus
procesosy proyectos académicos.

Recibid la Acreditacion Institucional de Alta Calidad, otorgada por el Ministerio de Educaciéon Nacional,
mediante Resolucion 12773 del 19 de septiembre de 2013. Este logro es el reconocimiento a una politica de
calidad que la Universidad ha interiorizado en sus anos de existencia, que complementa el ciclode la
excelencia que desde el ano 2008, se hizo evidente con las acreditaciones internacionales del Accreditation
Council for Business and School Programs -ACBSP- y por el Accreditation Board for Engineering and
Technology -ABET-, de los Estados Unidos.

Su vision de internacionalizacion le ha permitido establecer lazos de cooperacion académica con
universidades en el mundo, cuyo objeto es facilitar, promovery difundir el intercambioy desarrollode
experiencias en la educacion superior, la investigacion cientifica, tecnologicay el enriquecimiento cultural.
En los ultimos afnos ha efectuado una gran inversion con el proposito de vincular un claustro docente
internacional de excelencia, que le aporta al estudiante mejoras en su competitividady le permite su
insercion a programas de educacion superior, en el contexto mundial.
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Informacion sobre programas
académicos o servicios institucionales:

Centrode Contacto: PBX+(571) 593 6464
Lineanacionalgratuita: 01800093 1000
informacion@universidadean.edu.co
Bogota, Colombia-Suramérica
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@liniversidadEAN AUniversidadEANColombia

©

APartalUEAN @universidad_ean
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A. Sede El Nogal
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»A Piso4

Calle79No. 11-45
- o PBX:+(571)593 6464
/’

Sotano1-2
+ Parqueaderos +Aulas declase
+ Caja paraparqueadero » Carnetizacion
. » Cafeterias - Frut-Ce _@,
Piso 1 + Bafios (as
» Recepcion

» Corresponsal Bancario Junto a los ascensores
+ Biblioteca Hildebrando Perico Afanador

Piso2

» Auditorio Fundadores
» Auditorio Multiple 1y 2
+ Aula Magistral

Piso 3

+Aulas declase

+Sala deComputo

+ Data Center

+Salas CISCO1y2

» Oficina de Logistica y Audiovisuales
+Sala delngenieria

+ Sala de Idiomas / Ingenieria / Financiera
+ Laboratorio Financiero

+Servicio Médico —(+

+ Banos (B'.P.

Piso5

+ Aulas declase
+ Centro decopiado
+ Bafos a2

Piso6

+ Aulas declase
+Salon EANglobal

+ Bafos @. 2
+Sala delactancia

Piso7

+ Aulas declase
+ Banos @ a

Canopy Urbano_@,\

Cafeteria Servnutrir Frente a la sede el
Nogal —®
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Calle78No.9-57

Piso 1 Piso5 /AlaNorte
+ Planta Fisicay Servicios Logisticos » Sala General
+ Compras » Consejo Superior

+ Gestion Documental

Piso4 / AlaNorte

» Secretaria General

» Gerencia dePlaneacion
+Soporte TIC’s

+ Contabilidad

Piso4 / Ala Sur

+ Vicerrectoriade Proyecciény Crecimiento
» Mercadeo yComunicaciones

» Oficinas deRetencion

» Experiencia Estudiantil

» Egresados

+ Convenio UQAC

» Facultad de Humanidades y Ciencas Sociales
» Facultad deIngenieria

» Facultad de Administracion, Finanzasy Ciencias
Economicas

» Sala de Atencion al Estudiante

» Vicerrectoria Académica
» Oficinas co-workingdocentes.

+ Rectoria
+ Direccion delnnovacion

Piso5 / Ala Sur

+ Gerencia de Desarrollo Humano
» Administracion dePersonal

» Seleccion y Gestion del Cambio

» Evaluacion yDesarrollo

» Seguridad y Salud en el Trabajo

+Vicerrectoria Financieray de Logistica
» Planeacion Finaciera

» Tesoreria - Pagos

+ EAN Legacy

» Practicas Profesionales

+ Oficinas co-workingdocentes
+ Soporte TIC - Correos

» Unidad OperativaAcadémica






D. Sede Servicios al Estudiante caie 79vo. 11 - 54

Piso 1 Piso3

» Archivo yCorrespondencia » Apoyo Financiero
» Admisiones » Tesoreria
+ Servicios al Estudiante

Piso2

» Registro Académico

+ Laboratorios
+ Docentes CienciasBasicas

F Sede Av Chile

+ Gerencia Comercial  Vive Digitallab

+ Facultad de Estudios en Ambientes Virtuales * Mediaciones Didacticas

» Servicio Médic + » Gerencia de Innovacion y Desarrollo TIC’s
+ Assesment Center » Centro de Contacto

+ Gerencia deInvestigaciones + Fondo deEmpleados

» InternacionalizacionyRelaciones Académicas
Institucionales

+ Coordinacion del Medio Universitario
+ Cultura yDeporte

+ Gimnasio

+ Salones Representativos

+ Consejeria Estudiantil



INFORMACIONDE FACULTADES Y SERVICIOSALESTUDIANTE

DIRECCION Y .
FACULTAD R e T CORREO ELECTRONICO :gmé?NDE

Facultad de Estudios
en Ambientes
Virtuales

Facultad de
Administracion,
Finanzas y Ciencias
Econdmicas

Facultad
de Ingenieria

Facultad de
Humanidades Y Ciencias
Sociales

Instituto para
el
Emprendimiento
Sostenible

Registro Académico

Tesoreria

Apoyo Financiero

Calle 71 No. 9-84, Bogota
Tel. +(57 1) 593 6464

Ext. 7006 / 1101/ 1140/ 2866 /

2867/2872/2875

Calle 79No. 11-10, piso

2 Bogota

Tel. +(57 1) 593 6464
Ext. 3312 /3313 /3422 /
1224/ 2279

Calle 79No. 11-10, piso
2 ElNogal, Bogota
Tel. +(571) 593 6464

Ext. 1103 / 1221 / 1165 / 2279

Calle 79No. 11-10, piso

2 ElNogal, Bogota

Tel. +(571) 593 6464
Ext. 1230 / 1216 / 2007

Calle 79 No.11 - 10,
Piso 3, Bogota

Tel. +(57 1) 593 6464
Ext. 2808 / 6523 / 2703

Calle79No.11-54,Piso

2, Bogota

Tel. +(57 1) 593 6464

Ext. 7008 / 2220 / 1146 /
2477 | 3377 / 2467

1220 / 2464 / 2478 / 1137
/ 1168 / 2475 / 1158 /
2465 / 2175

Calle79No.11-54,Piso
3, Bogota

Tel. +(57 1) 593 6464
Ext. 3365 / 3356 /2273 /
3379

Calle79No.11-54,Piso
3, Bogota

Tel. +(57 1) 593 6464
Ext. 1250 / 1247 / 2253

facultadfeav@universidadean.edu.c
o}

fafce@universidadean.edu.co

facultadingenieria@universidadean.edu.co

facultadhumanidades@universidadean.edu.c
0

instituto@universidadean.edu.co

registro@universidadean.edu.co

http://serviciosalestudiante.ean.edu.
co/usdkv8/#/login/

Lunes a viernes:
8:00a.m.a10:00
p.m.

jornada continua
Sabados:
8:00 a.m. a 5:00
p.m.

Lunes a viernes:

7:00 a.m. a 7:00

p.m.

jornada continua
Sabados de 7:00
a.m. a 12:00 p.m.

Lunes a
viernes: 7:00a.m.
a7:00p.m.
jornada continua
Sabados de 7:00
a.m. a 12:00 p.m.

Lunes a
viernes: 7:00a.m.
a7:00p.m.

jornada continua

Lunes a viernes de
07:00 a.m. a05:00p.m.
en jornadacontinua

Lunesaviernesde
08:00

a.m.a07:00p.m.

en jornada

continuay
sabadosde 08:00a.m.
a

01:00 p.m.

Lunes a viernes de
08:00
a.m.a07:00p.m.
en jornada
continuay
sabadosde08:00a.m.
a01:00p.m.
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Facturacion

Servicios al
Estudiante

Calle79No.11-54,Piso
3, Bogota
Tel. +(57 1) 593 6464
Ext. 3391

Calle79No.11-54, Piso
- 1, Bogota

Tel. +(57 1) 593 6464

' b(f c.m
Ext. 2874 / 2875 / 2497

facturacionsap@universidadean.edu.co

serviciosalestudiante@universidadean.edu.co

Lunes a viernes de
08:00a.m.a07:00
p.m.
enjornada continuay
sabadosde08:00a.m.
a 01:00 p.m.

Lunes a viernes de
07:00a.m. a07:00
p.m.
en jornada continuay
sabadosde08:00a.m.

a 01:00 p.m.


mailto:facturacionsap@universidadean.edu.co
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BIBLIOTECAHILDEBRANDOPERICOAFANADOR
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http://universidadean.edu.co/biblioteca/
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MEDIO UNIVERSITARIO Y SERVICIOSALESTUDIANTE

Conozcalas variadas opciones que se ofrecen a los estudiantes, administrativos, docentesy directivas en programas

y servicios de desarrollo integral y bienestar, ademas las opciones formativas para que participe en la que sea de su
interés.

A continuacion encontrara los servicios que ofrece Medio Universitario a los cuales puede acceder cuando sea
estudiante:

A.Carnetizacion:

ElcarnéeslallavedeingresoalaUniversidad EAN, conélpuedeaccederalosdiferentes
serviciosinstitucionales (parqueadero, biblioteca, equipos deportivos, etc).

» Después de formalizar tu matricula, debes gestionar tu carné por primeravezen la
Oficina de Carnetizacion, ubicada en la sede El Nogal, piso 1.

+ En caso de pérdida, debes cancelar en el Banco AV Villas la suma que tenga establecida
laUniversidadEANypresentarelreciboenlaoficinadecarnetizacion (quienloexpide
inmediatamente).

B. Gestion Cultural:




Talleres de Formacion Artistica
e Piano
e (Guitarra
e Técnica Vocal
e Salsa

Agenda, Eventos Especiales y Promocion Cultural
Variedad de eventosculturales que contribuyenala formaciénintegral de lacomunidad
EANista.

» Mayor Informacion:
Casa del Medio - Medio Universitario, calle 78 No. 9-
53 Tel. +(571) 593 6464, Ext. 1156y 2125
cultura@universidadean.edu.co
Horario: Lunes a Viernes de 8:00 a.m. a 6:00 p.m. jornada continua



mailto:cultura@universidadean.edu.co

C. Servicio de Salud Integral (Vida Saludable):

La Universidad te presta servicio de médico y de enfermera habilitados ante la secretaria distrital de salud, en
las sedes: El Nogal y Avenida Chile, donde te atenderan profesionales cumpliendo con todos los estandares de

calidad.

Tenemos para ti un variedad de programas y servicios de salud, para darle calidad a tu estilo de vida y llenarte de
habitos saludables. Cada mes te ofrecemos una actividad diferente, entre estas:

- Consultas de nutricion, odontologia y optometria (en semana de la salud EANISTA).
- Consejos de habitos de vida saludable y alimentacion saludable

- Campanas de sexualidad responsable y asesorias.

- Cuidados del cuerpo como: glucometrias, toma signos vitales (IMC)-riesgo cardiovascularm, tamizaje
enfermedades de trasmision sexual (VIH), entre otras.

Al matricularte en la Universidad EAN, cuentas con una poéliza que cuidara de ti en caso de accidentes dentro y
fuera de la instalaciones de la Universidad las 24 horas del dia, en salidas de campo y vacaciones.

Horarios de Atencion:
- Sede EINogal: Lunes aviernesde 7:00a.m. a 10:00 p.my sabados de 8:00a.m. a 5:00 p.m.
- Sede Av. Chile: Lunesaviernesde8:00a.m.a1:00p.m.yde2:00p.m. a9:00 p.m. / Sabados
de8:30a.m. a12myde 1:00p.m. a5:00 p.m.

Mayor Informacion:
- Medio Universitario - Salud
Integral: universidadsaludable @universidadean.edu.co Tel. +(571)593
6464 Ext. 3362/ 3363 /1181 - Sede El Nogal Calle 79 #11-45
- ServicioMédicoyde EnfermeriaCampus Av. Chile: universidadsaludable @universid
adean.edu.co Tel. +(571) 593 6464 Ext. 3361 - Sede Av. Chile Calle 71 #9-84
Maovil: 316 874 8119 / 3174022282



mailto:universidadsaludable@universidadean.edu.co
mailto:universidadsaludable@universidadean.edu.co
mailto:universidadsaludable@universidadean.edu.co

D. Consejeria

El area de Consejeria y Atencion Psicosocial contribuye al bienestar de la comunidad EANISTA desarrollando
estrategias para el desarrollo de las competencias blandas, el desarrollo personal y ofreciendo servicios de
asesoria y acompanamiento psicolégico como aporte a la formacion integral.

Te acompanamos en este proceso por medio de los siguientes servicios y programas:

Asesoria. Ofrecemos orientacion en temas relacionados: con Construccion del perfil laboral, entrevista
laboral, construccion de hoja de vida, orientacion de carrera, acompanamiento en temas de la cotidianidad
e la vida universitaria, entre otros.

Acompanamiento Psicologico: Espacio de escucha, apoyo y busqueda de alternativas de solucion a las
situaciones que puedan generar crisis personal y/o emocional. Se desarrolla a través de varias sesiones de
manera presencial o virtual.

En lo presencial se realiza en la nueva Casa del Medio (ClL 78 # 9 - 53 - Segundo Piso) o de manera Virtual a
través de la plataforma Blackboard/ hangout /Skype. El horario de atencion es Lunes a Viernes de 7am a
7pm y los Sabados de 8 am a 1 pm.

Solicita el espacio a través del correo electronico: consejeriaestudiantil@universidadean.edu.co tel.
5936464 1152-1141.

Programa Integra: Implementa espacios de integracion y participacion para los estudiantes, especialmente
aquellos que se reconocen por sus caracteristicas diferenciales identificadas: procedencia, discapacidad,
condicidn social, étnia, LGBTI, entre otras, que respondan a sus necesidades y les permita generar una
experiencia de vida universitaria positiva.

Talleres de Desarrollo Personal y Competencias Blandas. Se trata de actividades educativas para el
desarrollo personal y el fortalecimiento de las competencias blandas, entre los que se encuentran:
Liderazgo, Trabajo en equipo, habilidades comunicativas, finanzas Personales, Sentido de vida y proyecto
de vida.

Empleando: Estrategias grupales e individuales que buscan fortalecer el perfil laboral y la busqueda de
empleo de los estudiantes.

Aqui contenidos
Inducciones: Actividad que tiene Como objetivo dar la bienvenida, fomentar el sentido de pertenencia y dar

a conocer los servicios de la universidad a los estudiantes de los diferentes programas de pre grados y
posgrados de la metodologia presencial y virtual




E. Actividad Fisica, Recreaciony Deportes

e Actividad Fisica

+ Clase Fitness
Encuentra clases grupales de Body Pump, MMA, Zumba, Super Abdomen, Body
Combat y Functional Training. Consulte los horarios en la pdgina web.

+ Gimnasio Fitness EAN

Para llevar una vida saludable, el Gimnasio Fitness EAN te ofrece programas de
entrenamiento dirigidos por entrenadores especializados y equipos de actividad
fisica de alta calidad.

* Asesoria de profesionales del ejercicio.
* Diseno de rutinas de entrenamiento.
* Area para trabajo cardiovascular y de musculacion.

p Horario:
Lunesaviernesde6:00a.m.a10:00p.m. / Sabadosde 7:00a.m. a5:00 p.m.
Sede Medio Universitario
+ Servicio de medicina deportiva

e Deporte Formativo y Competitivo

La Universidad EAN participa en competencias universitarias a nivel distritaly
nacionaly con el grupo deportivo universitario Cerrosy ASCUN.

+ Baloncesto (femenino - masculino)
» FUtbol (femenino - masculino)

» Futbol Sala (femenino - masculino)
» Natacion

+ Rugby (femenino - masculino)

» Taekwondo

+ Tenis demesa

+ Tenis decampo

+Voleibol (femenino - masculino)

» Ultimate mixto

+ Atletismo

e Recreacion

» Préstamo de implementos recreativos para aprovechamiento del tiempo libre.
» Realizacion mensual de torneos y eventos deportivos y recreativos.

» Mayor Informacion:
Calle 78 No. 9-53 - Casa del Medio
Tel. +(571)593 6464, Ext. 2183 / deportes@universidadean.edu.co
Lunes a viernes de 8:00a.m. a 6:00 p.m.



mailto:deportes@universidadean.edu.co

F.Servicios al Estudiante

Cuentasconelacompanamientode laoficinade Serviciosal Estudiante para
realizar tramites de tipo Académico, Financieroy Administrativo. Puedesacceder
de manera presencial en Bogota - Sede ELNogal Nogal Calle 79No. 11- 54, ode
manera Virtual a través de la plataforma Blackboard.

Los servicios que te ofrecemos son:

- Acompafiamiento y orientacion de los diferentes servicios de la Universidad de manera presencial, virtual o
telefonica.

- Direccionamiento en el proceso de matricula.

- Recepcion y seguimiento a todas las inquietudes que tengas.

- Evaluamos tu nivel de satisfaccion frente a los servicios prestados en la Universidad.

- Monitoreamos cualquier novedad en los servicios prestados que puedan afectar ti desempeio.

» Mas Informacion:
serviciosalestudiante@universidadean.edu.co
Tel. +(571) 593 6464
- Andrea Carolina Pastrana / Extension: 2874
- Martha Patricia Andrade / Extension: 2875

- CarolinaSanchez laara/ Extension: 2497


mailto:serviciosalestudiante@universidadean.edu.co

INTERNACIONALIZACION

LaoficinadelalnternacionalizaciényRelaciones Académicas Institucionalesgestionaacuerdos, convenios,
afiliacionesyalianzas de caracterinternacional. Prestaservicios de apoyo logistico, relaciones piblicas y asesoriaen
laejecuciondelosconveniosybrindaserviciosdeinformacionyasesoriaenelcampodelainternacionalizacion.

Podra consultar sobre:

» Promocion y divulgacion de convocatorias de intercambio académico, para larealizacion de
semestres en el exterior en las Universidades con las cuales la Universidad EAN tiene convenio
suscrito.

+ Asesoria y atencion a los stakeholders de la Universidad sobre los procedimientos y requisitos para
estudiar en el exterior.

+ Divulgacion de convocatorias de becas para programas de movilidad y cooperacion dirigidos a los
stakeholders de la Universidad.

+ Diseio, promocidnyconvocatoriade programasdeinmersionparael estudiodeunasegunda
lengua como partedeldesarrollodelosestudiantes, encuantosuscompetenciasbasicas.

+ Desarrollo de la estrategia de movilidad estudiantil en el ambito universitario internacional.

» Recepcion y acompafnamiento de los estudiantes extranjeros en la Universidad EAN.

+ Desarrollo y ejecucion de la estrategia de movilidad docente internacional.

» Diseio, promocion y convocatoria de las misiones académicas internacionales.

La Universidad EAN cuenta con dos modalidades de movilidad internacional:

1. Movilidad a largo plazo:
Intercambio académico que consiste en el desarrollo de unidades de estudio en el exterior durante 16 2
semestres.

2. Movilidad a corto plazo:

A. Intercambios académicos de corto plazo: es larealizacion de unidades de estudio en el exterior, que se
realizan por un periodo no superior a un mes.

B. Programas de Inmersion para el aprendizaje de otros idiomas: son programas que contemplan el
estudio y perfeccionamiento de otro idioma, en periodos de maximo cinco semanas.

Las experiencias internacionales podran ser homologas por unidades de estudio de la Universidad EAN.

» Mayor Informacion:
Sede Av. Chile. Calle 71 N° 9-84
Tel. +(571) 593 6464 Ext. 1161, 1162, 1163, 2818, 1420, 2303, 1178
Enlaoficinadelnternacionalizacion - Vicerrectoria Académica Direccion de Internacionalizaciony Relaciones
Institucionales, puede ampliar informacion de Credifondo o Ahorro voluntario y movilidad internacional.




TRAMITES ACADEMICOS

En el area de Registro Académico podras realizar solicitudes y
tramites de tipo académico como:

Expedicionde certificados académicos*: (calificaciones, actas,
historial académico, duplicados, entre otros)

Homologacion

Solicitudes de Homologacion de Unidades de Estudio en caso de
transferencia externa, traslado interno de programa, programa
simultaneo, segundo programay reintegro.

Otros tramites y solicitudes académicas

» Solicitud de retiro de Unidades de Estudio.

» Tramite de validaciones: estudiantesque nohancursadoo
matriculado unidades de estudio, pero que consideren poseer
las competencias propias de dicha unidad.

+ Asesoria y tramite para examenes SABER PRO.

+ Asesoria y tramite para grados.

Mayor informacion:

P Registro Académico Calle 79 No. 11 - 54, piso 2,
Tel. +(571) 593 6464
Ext. 7008 /

registro@universidadean.edu.co

REGLAMENTOY MANUALES

EnlapaginawebdelaUniversidadEAN (portalestudiantes) puede
consultar:

» Manual de automatricula via web - SAP.
» Reglamento Estudiantil.

» Reglamento de Propiedad Intelectual.
» Reglamento deBiblioteca.

» Manual de Imagen Institucional.

» Manual de Practicas Profesionales.

» Manual delEstudiante



mailto:registro@universidadean.edu.co




SERVICIOS DE TECNOLOGIA

Préstamo de equipos audiovisuales: salas de video conferencia,

- \ video beam, DVD, grabadoras, entre otros
! m N\ éDonde solicitarlo?
| l" ‘.—- --- Calle 79 No. 11-45, Edificio El Nogal, piso 3 Tel. +(571) 593 6464 Ext. 1177
' /) Calle 71 No. 9-84, Av. Chile Tel. +(571) 593 6464 Ext. 3335
AN L/ audiovisuales@universidadean.edu.co
TS A Lunes a viernes de 6:30 a.m. a 10:00 p.m. y sabado de 6:30 a.m. a 6:00 p.m.
. Servicio de salas de computo y aulas moviles
>~ - RN Servicios de aulas de computo especializadas en temas financieros, humanidades e
J N ingenieria, ademas de aulas mdviles.
| E ; ___________ Salade acceso libre ubicada en el 3 piso del Edificio Nogal
\ K Tel. +(571)593 6464, Ext. 1217, 3336 / salasdecomputo@universidadean.edu.co
s | Lunes aviernesde 7:00a.m. a10:00 p.m. ysabadode 7:00a.m. a 5:00 p.m.
Sao__-7 Salas especializadas y para clase, se reservan a través de las facultades.

Soporte del portal académico de estudiantes (SAP)

Elsoportede SAP es unservicio especializado enayuda al estudiante, incluye temasde

m bloqueos, fallas enimpresion, fallas con el ingreso al portal académico y fallas con el proceso

R [ S T de automatricula.

éDoénde solicitarlo?

“ Cll.79No.11-45Tel.+(571)5936464Ext. 1144, 1827,soportesap@universidadean.edu.co
Lunes aviernesde 8:00a.m. a6:00 p.m. (en temporada de matriculas se extiende hasta las
7:00p.m.)

Soporte de correo electronico, usuarios y portal
Soporteyasesoriaenaccesos a correo electronico, portal web EANy usuarios en general.
éDonde solicitarlo?

Calle 79 No. 11-10, piso 4. Tel. +(571) 593 6464, Ext.1827
admincorreo@universidadean.edu.co / contactoportal@universidadean.edu.co

Lunes aviernes de 8:00a.m. a6:00 p.m. (en temporada de matriculas se extiende hastalas
7:00p.m.)

Soporte de acceso a internet

Acceso a internet en la Universidad EAN

Tel. +(571) 593 6464, Ext. 1824 / soportetic@universidadean.edu.co

Lunes aviernesde 8:00a.m. a6:00 p.m. (en temporada de matriculas se extiende hasta
las 7:00p.m.)

p— Soporte técnico de primer nivel en Blackboard Elluminate
g Asesoriaysoporteparaelingresoaplataformavirtual, descargadematerialvirtual,

n consultade fechas de calendario, aperturay participacion en foros, envio de actividades
B . yverificaciones de envio, inscripcion a gruposy mensajeriainternaenelaulavirtual.
( éDoénde solicitarlo?

Tel. +(571) 593 6464 opcion 1 / informacion@universidadean.edu.co
"""""""""" Lunes a domingo de 8:00 a.m. a 10:00 p.m.
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SERVICIOSADMINISTRATIVOS

Gran Imagen:
Centro de copiado, impresion
Encontrara todo lo relacionado con papeleria en general, fotocopias, impresiones a color.

Auditorios paraeventos:
Espaciosconcapacidadde hasta270personas - Auditorio Fundadores, 100 personas - Auditorios 1y 2y 60
personas - Aula Magistral, cada uno con apoyos audiovisuales.

Venta de libros:
DespuésdeelegirellibrodeinterésenlaFacultadrespectiva, serealizael pagoenelbancoAVVillasyse
reclama en el area de Compras.

Parqueaderos:
-Lunesaviernesde 6:00a.m. a10:00 p.m. - Sabadosde 7:00 a.m. a 5:00 p.m. con las tarifas mas econdmicas
del sector.

Cajero automatico ATH:
Retiros y pago de servicios publicos.

Oficina Av Villas Calle 82 No. 10-70:

Una oficina cercana a la Universidad donde puedes realizar tus tramites de pago con cheque, tarjeta de
crédito, tarjetadébito, efectivoy tramite de cartas aprobadas por entidades financieras. Horario: lunesa
viernesde8:30a.m. a3:00p.m. Jornada Adicional: 3:00 p.m. a8:00p.m. - sabado9:00a.m.a1:00p.m.

Oficina Av Villas sede El Nogal, Calle 79 No. 11 - 45:
Horario: De lunes a viernes de 8:30 a.m. a 1:15 p.m. y de 2:00 p.m. a 4:00 p.m. Sabados de 9:00 a.m. a 1:00 p.m.

EXTENSIONYPROYECCIONSOCIAL

Ademas de los programas académicos formales, en la Universidad EAN encuentra programas de desarrollo profesional continuo,
cursos de idiomas, diplomados, desarrolloy gestion corporativa, relacion con egresados:

PRACTICASPROFESIONALES

Z£Qué es Practica Profesional?

Es una unidad de estudio obligatoria, requisito para optar por el grado, ésta busca fortalecer la formacion académica
y profesional de los estudiantes de los programas de pregrado permitiendo la aplicacion practica de los conocimientos
adquiridos durante su formacion académica.

A través del desarrollo de la practica profesional el estudiante lograra incorporar en un contexto real los
conocimientos, habilidades y destrezas aprendidas a lo largo de su formacion profesional.

Se considera una actividad aplicada (desde lo académico y lo profesional) en donde el estudiante integra los
conocimientos teoricos, metodoldgicos y practicos, perfeccionando las competencias adquiridas durante el proceso
formativo y fortaleciendo los valores éticos, actitudinales y de desempeiio inherentes al quehacer profesional.

La practica esta sujeta a reglamentos, procesos y procedimientos que s son informados a estudiantes, docentes y las
empresas donde tenemos plazas de practica.




Z¢Quién puede hacer la practica profesional?

La pueden hacer los estudiantes que tengan 108 créditos cursados y aprobados y un promedio minimo
de 60/100

¢Cuanto tiempo dura la practica profesional?

La practica tiene una duraciéon de un semestre académico, en algunos casos si las entidades lo requieren
se autoriza la extension de la practica por un semestre adicional siempre y cuando el estudiante tenga
créditos pendientes por cursar, y la vinculacion no sea por contrato de aprendizaje

Z£Qué debo hacer si consegui una practica en una empresa?

Si fuiste aceptado en una entidad, debes hacer entrega del acuerdo de voluntades y diligenciar el link
obligatorio para todas las modalidades, es importante tener en cuenta que debes estar preinscrito y
autorizado para dar inicio a la practica.

Nosotros nos encargamos de verificar la legalidad de la empresa y de revisar que el proyecto esté acorde
con tu formacién académica.

¢Al terminar la practica puedo continuar trabajando en la empresa o institucion?
Este es uno de los objetivos, que a partir de la practica logres ser vinculado laboralmente.

&Si ya me aceptaron en una empresa y acepté realizar mi practica alli, puedo cambiar mi sitio
de Practica?

Una vez adquirido el compromiso de realizar la practica, no se puede cambiar el lugar. Ten en cuenta que,
si abandonas la practica podrias incurrir en una falta que es causal de pérdida de la unidad de estudio
segun lo expuesto Capitulo VIII del Manual de Practicas Profesionales.

¢Es posible validar un trabajo ya realizado como Practica Profesional?

No es posible, ten en cuenta que para que la practica sea reconocida por la Universidad debes cumplir con
los requisitos planteados en la oficina de practicas profesionales.

¢Qué puedo hacer si quiero hacer practica, pero no cumplo los requisitos académicos?
Si no cumples con los requisitos académicos no puedes realizar la practica profesional.
¢Como se inscribe la materia de practica profesional en SAP?

La inscripcion se realiza en las fechas establecidas por Registro Académico, para el semestre en el que
planeas realizar tu practica. Al inscribir la Unidad de estudio debes asegurarte que sea la materia correcta,
nuestros codigos varian de acuerdo con su plan de estudios y/o metodologia.

¢La practica tiene nota?

Si, tiene nota, recuerda que la practica profesional es una unidad de estudio requisito para obtener el
titulo profesional y cuenta con una Unica calificacién que se da al finalizar el proceso.

¢Puedo tomar materias adicionales durante el semestre de mi practica?

Puedes hacerlo, aunque es importante que sepas manejar el tiempo, en los casos de practica empresarial
la dedicacién es de tiempo completo.



¢Qué tipo de practica puedo realizar?

Contamos con 8 modalidades para el desarrollo de la practica profesional, debes seleccionar una de acuerdo
con tu proyecto de vida, intereses y disponibilidad de tiempo.
A continuacion encuentras la descripcion de cada una de ellas.

Empresarial: es la modalidad de practica que se realiza en una organizacion publica, privada, nacional o
internacional, donde el estudiante adquiere experiencia al convivir y desarrollar actividades en un medio
laboral, que permite desarrollar competencias y actitudes Profesionales. Esta Practica se regira bajo el
contrato o convenio que acuerden las partes.

Paragrafo: el escenario de practica laboral podra por mera liberalidad, otorgar un reconocimiento
economico al estudiante de acuerdo con la normativa existente.

Social: es la modalidad de practica que se realiza en fundaciones, corporaciones, escenarios de practica
laboral sin animo de lucro, ONG u organizaciones distritales, estatales o gubernamentales a nivel nacional
o internacional publicas o privadas; que permite desarrollar competencias en el marco de proyectos de
impacto social y realiza un trabajo aplicado desde su area de formacion y que le represente al escenario
de practica laboral, una oportunidad de desarrollo o mejoramiento.

Intra - Empresarial: es la modalidad de practica que se realiza en la empresa para la cual labora, el
estudiante, que se convierte en escenario de practica laboral y que permite solucionar una necesidad o
un problema real, relacionado con su area de formacion académica buscando innovacion y mejoramiento
continuo, que a su vez le genere valor a la empresa en un area diferente en la cual se desempena
laboralmente

Investigativa: es la modalidad de practica que se realiza en proyectos institucionales de investigacion, que
permite potenciar sus competencias investigativas.

Paragrafo Primero: el estudiante podra desarrollar la practica en universidades con las que la Universidad
EAN tenga convenios vigentes (a nivel nacional o internacional), previo acuerdo de la Facultad a la que
pertenece el estudiante y el Subproceso de Practicas Profesionales o en cualquier organizacion publica o
privada.

Paragrafo segundo: el estudiante podra apoyar como asistente de investigacion un proyecto de
investigacion en curso, aprobado por la Gerencia de Investigaciones o quien haga sus veces, de acuerdo
con la convocatoria interna de investigacion o solicitudes de los Directores de Grupo de Investigacion.

Exterior: es la modalidad de practica que se realiza en un escenario de practica laboral fuera del pais,
siguiendo alguna de las modalidades descritas en aquellos casos donde aplique.

Empresa Propia: es la modalidad de practica que se realiza en un escenario de practica laboral en el cual
el estudiante es propietario, directivo o gerente o en una organizacion familiar, que permite desarrollar
un programa de mejoramiento o desarrollo empresarial. Esta practica estara asesorada y acompanada por
el Instituto para el Emprendimiento Sostenible.

Consultor en entrenamiento: Es la modalidad de Practica que se realiza en una Microempresa como
escenario de practica laboral bajo la supervision del Instituto para el Emprendimiento Sostenible que
permite fortalecer las competencias adquiridas por el estudiante durante su programa de formacion a
través de un proyecto de consultoria. Al finalizar la Practica laboral, se certificara a los estudiantes como
consultores en entrenamiento de empresas, lo cual le permitira mejorar su perfil profesional y fortalecer
el curriculo.



Emprendimiento: es la modalidad de practica que consiste en la intervencion en una idea de negocio
propia, siguiendo los lineamientos del programa EAN Impacta. Esta practica estara asesorada y
acompanada por el Instituto para el Emprendimiento Sostenible.

PRE-INSCRIPCION

Los estudiantes que cumplan con los requisitos académicos y estén interesados en realizar la practica
deben hacer una pre-inscripcion previa, que se da con 3 meses de anticipacion al inicio formal de la

practica

e En septiembre para realizar la practica el 1ler semestre del afio
e En marzo para realizar la préactica el segundo semestre del afio

Quienes no se pre-inscriban en las fechas establecidas no podran realizar la practica profesional,
tendran que esperar a la apertura de una nueva convocatoria.

La pre-inscripcion estara habilitada un mes.

Contactos
NOMBRE CORREO EXTENSION
Margarita Maria Casallas Lozano mmcasallas@universidadean.edu.co | 2221
Coordinadora
Ivon Vanessa Moreno Fonseca ivmoreno@universidadean.edu.co 2811
Profesional |
Natalia Andrea Romero Puertas nromero@universidadean.edu.co 2846
Profesional |
Sandra Milena Sanchez Sanchez smsanchez@universidadean.edu.co | 2847

Asistente

HORARIOS DE ATENCION

Lunes a viernes de 7:00 a.m. a 6:00 p.m.

practicas@universidadean.edu.co

Cel: 3154715306
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APOYOFINANCIERO/
EANRESPALDA

Necesitas crédito para empezar tus estudios de pregrado, especializacion o maestria? Con el programa EAN Respalda,
tienes la posibilidad de financiar tu matricula para acceder a algunos de los programas ofrecidos por nuestra institucion.

Caracteristicas:

Podras financiar hasta el 80% del valor total de la matricula. Este beneficio esta sujeto al cumplimiento de los requisitos
y a la evaluacion del comité de crédito.

Puedes pagar hasta en 48 meses si eres estudiantes de Pregrado (Estudiantes de Especializaciones y Maestrias se les
aprobara hasta el tiempo que les falta por concluir su carrera).

Aplica si eres estudiante nuevo y antiguo.

Requisitos para ser beneficiario de este Crédito:

TU o tu nlcleo familiar no deben devengar mas de 6 SMMLV.

Debe tener inscritas minimo los siguientes créditos:

Documentos necesarios.

1. Diligencia el formulario de solicitud en linea aqui.

2. Sube los siguientes documentos:

En caso de ser dependiente de tus padres:

Orden de matricula firmada por ti, si eres beneficiario de descuento, esto se debe ver reflejado en tu orden de
matricula.

Fotocopia de tu cédula o documento de identidad ampliada al 150%

Documentos de soporte que indiquen que tus padres o Representantes Legales no reciben ingresos superiores a 6 SMMLV.
(Certificado Laboral o Certificado de Ingresos)

Si eres asalariado:

Orden de matricula firmada por ti, si eres beneficiario de descuento, esto se debe ver reflejado en tu orden de
matricula.

Fotocopia de tu cédula o documento de identidad ampliada al 150%

Certificado laboral no mayor a 30 dias indicando cargo, sueldo, antigiiedad y tipo de contrato.

Fotocopia de los extractos bancarios de los tltimos 3 (tres) meses.

Fotocopia de los comprobantes de pago de nomina de los Ultimos 3 (tres) meses.

Certificado de ingresos firmado por un Contador Publico acompanado de la copia del documento de identidad y la
tarjeta profesional del contador. (Solo para independientes)

En ambos casos se requiere un codeudor que reciba ingresos superiores a 2 SMMLV:

Fotocopia de la cédula o documento de identidad ampliada al 150%

Certificado laboral no mayor a 30 dias indicando cargo, sueldo, antigliedad y tipo de contrato.

Fotocopia de los extractos bancarios de los ultimos 3 (tres) meses.

Fotocopia de los comprobantes de pago de nomina de los ultimos 3 (tres) meses.

Certificado de ingresos firmado por un Contador PUblico acompanado de la copia del documento de identidad y la
tarjeta profesional del contador. (Solo para independientes)

NOTA: Los estudiantes antiguos deben tener en cuenta que si han estado en Mora mas de 60 dias con las cuotas de EAN
RESPALDA, no podran realizar la renovacion del crédito.

A partir de la solicitud, la Universidad tendra hasta 5 dias habiles para responderte. No se aplicara matricula extraordinaria
en caso de estar tramitando tu crédito. Mayor informacion: Teléfono: 593 6464 Ext. 2324, 2253, 3356, 1250
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Centro de Contacto en Bogota: +(571) 593 6464
Linea gratuita nacional: 01 8000 93 1000
E-mail: informacion@universidadean.edu.co
El Nogal: Calle 79 No. 11-45
Bogota D.C. // Colombia, Suramérica
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