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1. Registro de Empresa para convocatorias de Practica Profesional

Para ingresar al portal, el usuario debe dirigirse a la direccion:
https://practicas-profesionales.universidadean.edu.co/login

Alli deberd acceder al mddulo “registro” e ingresar la informacién requerida

o mean | practicas Profesionales hccager

Acceder

Correo electronice

Contrasefia

[J Recuérdame

Acceder (Olvidaste tu contrasefa?
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= =€an | practicas Profesionales Accsser Regiie

Registro

MNombre

Correo electrénico
Contrasefia
Confirmar contrasefia

Completa este campo

Tipo de registro - v

Una vez ingrese toda la informacién requerida, en tipo de registro, el usuario deberd
seleccionar la opcion “empresa” y hacer clic en “Registro”.

Si el usuario se encontraba registrado en el anterior portal, debera acceder a la opcién
“recordar contrasena”.
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€an | Practicas Profesionales Acceder Eegistio

Registro

Nombre

Correo electrénico
Contrasefia
Confirmar contrasefia

Tipe de registro h

Estudiante

2. Registro datos de la empresa

Luego de realizar el registro, el usuario serd direccionado al formulario para ingresar los
datos de la empresa:

= ean’ | pricticas Profesionales

cene
e

Datos de la Empresa

hombeedelblempcesally] Nombre de la empresa

NIT (%) NIT
Pais (*) Seleccione Pais de residencia h
Direccion de

Direccidn de correspondencia
correspondencia (%)

Sitio web (*)

Sitio web

Teléfono / PBX (%) Teléfone de |a empresa

Cémara de comercio (¥ Elegir archivo .. Elegir archivo ...
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Persona de contacto

Noribre del contacto (7] Nombre del contacto

. - )
jieeinoicelanii Teléfono celular de contacto

Telefono fijo (7] Teléfono fijo de contacto
¢Confirma que la Osi

informacidn ingresada es

correcta? (¥)

3. Mensaje proceso de validacién
Una vez el usuario realiza el registro de la empresa, recibird el siguiente mensaje:

wrean

** universidad

ssens
Ofertas disponibles

La postulacidn de su empresa estd en proceso de validacion por parte de la Universidad, si tiene dudas puede comunicarse a practicas@universidadean.edu.co.

Précticas PrOfESionales Empresa Prugba =

4. Crear ofertas

Luego de la aprobacién de la empresa por parte de la Oficina de Prdacticas Profesionales, el
usuario deberd ingresar a la siguiente direccidn y colocar usuario y contrasefia:

https://practicasprofesionales.universidadean.edu.co/login

w = ean’ | practicas Profesionales

TEEE}
..

Acceder

Correo electronico

Contrasefia

[J Recuérdame

Acceder ;Olvidaste tu contrasefia?
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Para ingresar al sistema, el usuario deberda acceder a la opcién agregar oferta:

¥ hean \ Practicas Profesionales

Agregar Oferta

Al acceder a la opcién agregar oferta, el usuario serd redireccionado al formulario, en
donde podra indicar de manera detallada la informacion de la oferta de practica
profesional:

Creacién de oferta para practica profesional

Cargo/ Trtulo (%) Cargo / Titulo

Descripeion [7) Descripcion

Responsabilidades
*

Responsabilidades

Remuneracidn

0

Seleccione Remuneracién g

Salario mensual

")

Salario mensual

“acantes

- ’ Vacantes disponibles
disponibles (%)

Fecha de ini_cio del/mm/z2aaza -
de postulaciones

*

Fecha de dd/mm/aaaa ]

finalizacidn de
postulaciones (¥)

Completa este campo

;Confirma quela Osi
informacicn

ingresada es

correcta? (%)
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Al crear la oferta, el usuario recibird una notificacién en la cual se indica que para la
publicacidn de las ofertas, se requiere de la aprobacién de la Oficina de Practicas

Profesionales

5. Ver aplicaciones

Tipo de Remuneracién Fecha de

Titulo / Cargo 1 Vacantes remuneracién mensual vigencia

Oferente

Acciones

Prueba3 Mo remunerada 850000 2020-09-21 3 Empresa Prusba 3

En el campo “vacantes”, el usuario podra ver el nimero de estudiantes que han

aplicado a la oferta y descargar las hojas de vida.

Estudiantes postulados

Programa

Nombres Apellidos académico Oferta / Empresa

Prueba Prucha Negocios Pasante

Internacionales

Acciones

Descargar Hoja de Vida
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