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1 Herramientas de Analisis

Un grupo de herramientas orientadas en facilitar el analisis de gran cantidad de datos, son las
Tablas Dindmicas, Filtros, Autofiltros y esquemas. Estas herramientas condensan la informacién y
extraen de un gran cumulo de datos informacidn relevante y especifica.

1.1 Introduccién

Las pequeinas empresas que dominan la tecnologia tienen un 20% mas de ventajas sobre las que lo
hacen anualmente. El uso eficiente de los medios que disponen pueden logran en estas empresas
ventajas importantes en la toma de decisiones y mejoras en el nlcleo del negocio.

2 TABLAS DINAMICAS

Las tablas dinamicas, consisten en un resumen de un conjunto de datos, organizados por alguin
criterio que se extraen de una BD ya organizada con anticipacién. Los datos que la tabla dinamica
muestra pueden ser formulados de la BD inicial (sumar, promediar, hallar maximos o minimos,
etc).

En particular las tablas Dinamicas (también llamadas Pivot Tables) son un aplicativo o herramienta
de uso extensivo en areas donde se requiere en analisis rapido, fiable y condensado de Datos e
informacidn. Las tablas dinamicas establecen un ambiente interactivo al interior de una hoja de
Excel que sirve para visualizar informacién en nuevas tablas vista de diferentes maneras.

Desde sus primeras aplicaciones en office 2000, las TDs han cambiado drasticamente tanto en si
ambiente como en las posibilidades de uso. Actualmente, la version desarrollada en esta guia es la
version de Microsoft Office Excel ® 2007, tiene varias herramientas importantes:

e  Menu personalizado
e Graficos dinamicos
e Editor de formulas en tablas dinamicas

2.1 Crear una Tabla Dinamica
Preliminares:
Para crear una TD, es necesario tener una tabla de Excel, base de datos o datos organizados en
filas y columnas; las filas son cada uno de los registros, claramente diferenciado entre otros y
totalmente excluyentes, no es ideal repetir registros. Las columnas son los atributos o propiedad
de la informacién.
Ademas los datos de la tabla dindmica deben:

e Todas las columnas deben estar identificadas con un nombre Unico

e Todos los registros deben ser excluyentes (no deben haber repetidos)

e Entablas extensas no deben haber Registros en blanco
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Columna: Atributo

Fila: Registro

|A quide to the [Robert S. Ridgely: illustrated by John A. Gwyn{<Princeton (N. J.): Prin
arcia MLas aves de C{Florentino Garcia Montana |La Habana: Editorial G
Robles (El libro de las {Patricio Robles Gil, Fuhio Eccardi, Javier RobldMéxico' Centro de Arte
SanchezAves del PargyJulio E Sanchez ilustraciones Femando ZeledolSanm Domingo de Her
Grafica No. 1: Hoja de Datos para formular una TD

Pasos Para Crear Una TD:

1. Defina la necesidad y el uso que le va a dar a la tabla:

Esto quiere decir que informacidn necesita entregar?, quien la va utilizar?, necesita post calcular
los datos?, cuales son los riesgos y las ventajas frente a otras herramientas?, como los filtros y las
ayudas de las barras de estado.

2. Organice los datos de la hoja de Datos Base en forma de columnas:
e Verifique que todas las columnas tengan un nombre Unico
e que no existan filas en blanco, las columnas deben contener datos con formato igual
e nodebe incluir subtotales
ey que todos los registros tengan un indicador comun

Titulos de )
Columnas

/

Registro Unicos y
diferenciados

Otros datos de autor
R598.297287 R43g  Ridgely. Robert S.. 194 A guide to the birds of FRobert S. Ridgely: illust

598 G17a Garcia Montana, Florer Las aves de Cuba: subiFlorentino Garcia Monta
4 1598.0972 R61I Robles Gil, Patricio, 19 El libro de las aves de [ Patricio Robles Gil, Fulv
5 1598097286 S15a Sanchez Perez. Julio E Aves del Parque Nacior Julio E Sanchez ilustrac
6 1598.098 M870 Murphy, Robert Cushm Oceanic birds of South by Robert Cushman Mu
7 1598.098 R63c Rodner. Clemencia Checklist of the birds o' New Have: Yale Univers
8

Rounds. Ralph Stowell Men and birds in South R Stowell Rounds
Skutch, Alexander Frar Trogons, laughing FalccAlexander F. Skutch:; ill

o
Registros o
Espacios en Blanco

Grafica No. 2: Requisitos de la BD para una tabla dinamica
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dinamica ~ predisefiadas x %
Tablas llustraciones
l D13 ~@ f< | by F. Gary stiles and Alexande
' A B c
il Topografico Autor Titulo
2 |R598.297287 R43g Ridgely. Robert S_. 194 A guide to the birds of |
3 598 G17a Garcia Montana. Florer Las aves de Cuba: sub
4 598.0972 R61I Robles Gil. Patricio, 19 El libro de las aves de |

5 1598.097286 S15a Sanchez Perez. Julio E Aves del Parque Naciol
Grafica No. 3: Insertar TD desde el ment insertar

3. Inserte la tabla dindmica desde la barra insertar alli mismo podra insertar un grafico
dindmico, que explicaremos mas adelante.

Active la barra de menu insertar, el primer icono de izquierda a derecha corresponde a la insercion
de tablas dindmicas.

Antes de para insertar la TD, ubique la 4drea de datos que quiere que se convierta en area de
trabajo de la tabla dindmica, seleccidénela toda o ubiquese en una celda al interior de la misma.

Selecciéon del area

en puntos
9Ventana de TD
C ] D [ £

A B8

il Topografico

9 598 098 R68m
10 ;598 098 S48t

11 1598 0986 O54a Oli

12 1598.2 H47 Vrig
13 1598 297286 S74g1 stil

Otros datos de autor Documentq

Seleccione los datos que desea analizar byander F

14 isgs 2972983 F37g Ffre (& Seleccione una tabla o rango nd drawing
15 1598 C15a Car Tabla o rango: [ S - BIBLIOGRAFIA'1$A$9:$1$785] |Es5] §d Lou Jost
16 £598 C15¢ Car] O utilice una fuente de datos externa Lou Jost (
17 1598.297 D34n De ¢ h H

18 1598.2972 A93 Agl e : Gerardo (
19 5598 2972 ETTe Est Elija dénde desea colocar el informe de tabla dindmica [popoldo Pz
20 1598.297284 R15m Rar] ® Mueva hoja de céiculo

21 ESSB 297286 S74g Stild O Hoja de calculo existents ander F. S
22 ,598.297287 M35b r\.‘l_é Ubicadion: [ |

23 1598.297295 B41a Bia ‘

24 1598 BG5S Bo [_aceptar | [ cancelr | b ponR ¢
25 1598 298 A58s Am descriptive

26 1593 298 B51m Blake, Emmet Reid, 19 Manual of neotropical b Emmet Reid Blake
Grafica No. 4: Ventana de seleccion de datos de la TD
Al seleccionar tabla dindmica del mend, se activa la ventana de creacion de tabla dindmica y se resalta el
area que servird de origen de la tabla dindmica, tenga en cuenta que la TD es una forma de visualizar los

datos que estan contenidos en la hoja de Base de Datos.
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Examinemos un ejemplo: si ya se dispone de una base de datos de la facturacién del afio pasado podemos
hacer una tabla de dindmica de estos datos para responder algunas preguntas como:

¢Cudnto vendié en cada mes?, y en los ultimos ocho meses?

¢Cual es el producto mas rentable?, cual es el vendedor, cuales son las ordenes pendientes de pago ¢ y los
sectores con mas oportunidades de venta?

Como empresario esta informacion debe ser parte importante del direccionamiento de su empresa, pero en
una tabla o en registros planos no es de mucha utilidad sin que sobre ella se pueda hacer un andlisis rapido y
efectivo modificando la presentacion de los mismos

Es ideal que mientras se conoce mas de la herramienta la generacién de la tabla dindmica debe hacerse en
nueva hoja de calculo

4. Organice los datos que necesita al interior del esquema de la tabla dindmica. Miremos
algunas de las partes mas importantes:

Opciones Barra

e Lista de campos

Nombre de la
tabla dindmica

FACTURAAS-2008 [Moda de compatibilidad] - Micrasoft Excel

Disefiode pagina  Fomulas  Datos  Revisar  Vista  Programador

wm B B B H @ W

7| Ordenar || Aduslizar Cambist arigen | Borrar Seleccionar Mover tabla | Grafico Férmulss
- ae datos - - . dinmica || dinmico

Tabla dinamical
& Optiones - @) Configuracion de camp
Tabla dindmica Campoadiva { &
o i C— /i 2
A I B c. ] D E F | G H I 5] ista de campos e tabla dindimica. ~ x
Cologque campos de pagina aqui ] Seecdorar camocs s agger s 7~ ]

neabezada
de campo

Grdenar Datos Actiones Heramientas

=

Coloque campos de columna aqui Os

o |
Dwosmce  #

— ey
¥ Fitodenforme | Rétos de col...

Coloque datos aqui =

0
s
(o]
o
c
(]
Q
o
E
| B
w
o
@
5
w
o
c.

Lo m

Casillas de Campos
Hoja nueva : Hoja fuente de seleccién seleccionados

Tabla dinamica datos : BD

Grafica No. 5: partes de una hoja de una tabla dinamica

Si sobre las casillas de seleccidn de datos, hacemos clip izquierdo del mouse, podemos seleccionar
algunos elementos importantes para personalizar:
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’ Formatos de e El formato de las celdas debera ser ajustado
Aral  -|10 -|AT AT S % 000 F| campo _ dependiendo del tipo de dato que contenga
NAXAEH-Q-A-%.08

o e Es necesario actualizar la tabla después de hacer
Actualizacion de la

43 Copiar . un cambio en la hoja de datos fuente, ya que no

= tabla por cambios iy .

2" Eormato de celdas... enla BD se reflejara hasta que se actualicen.

|2 Actualizar
' Opciones de tabla dinamica... . ) § e la lista de campos también desaparecerd cuando
[[ET] ocuttartista de campos [ " Opciones de TD nos ubiquemos en una celda que no haga parte de

la tabla dindmica.

Ocultar y Mostrar
cuadro de lista de

campos

Las Opciones de la tabla dinamica son:

Opciones de tabla dindmica 2 e Disefio Yy Formato
Hombre: ‘Sumaln e Totales Yy Filtros
Disefio y formato | Totales v filtros | Mostrar | Impresién | Datos e Mostrar
Disefin e Impresion
[] Combinar v centrar celdas con etiquetas
Sangria de etiqustas de Filas en forma compacta: El caracteres L4 Datos

Mastrar campos en area de filtro de infarme: |HorlzontalmanteJ luego hacia sbajo

iCampos de filtro de infarme por Fila:

Formato

[] Para walores errdnens, mostrar;

Para celdas vacias, mostrar: l:l

Autoajustar anchos de columnas al actualizar
Mantener el Formato de la celda al actualizar

Para hacer la organizacion de la tabla dinamica es necesario que los campos (Nombres que coinciden con los
titulos de las columnas), ocupen cualquiera de los cuatro campos disponibles de la tabla y en especial el
campo de datos, con el dato o informacién que estamos indagando.
1. Campos de Pagina
2. Campos de Fila a8 2
3. Campos de Columna ,
4, Campo de datos (Valores)  ————

2
. .7 ’ 3 - . =
Los espacios de colocacién estdn tantoenla : ™ ©
lista de campos, como en el area de trabajo ;

Grafica No. 6: Relaciéon de campos 12
—

_ |
¢ 1« Cologue datos aqui‘
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Los campos los podemos posicionar arrastrandoles con el mouse, botén derecho y los soltamos
sobre cada uno de los espacios de localizacion:
Lista de campos de tabla dinamica ¥ X

Seleccionar campos agregar al
informe: =G

CCOUCATTUT

~
[JNOMERE TERCERO =

[CJcuenta
[JNOMERE DE LA CUENTA
[JrecHa
7] MES
L | [Jota
27 | Ovaor

g FACTURADO .,
& [JrPaGaDO ~

¢ Ov e
4 [JvenDEDOR ~
f [JTIPO DE CLIENTE ~
i [JsecTor

<
4

\ Arrastrar campos entre las dreas siguientes: \,
\\ Y Fitrodeinforme [ Rotulos de col... Y

il Rotosdefla X valores 4
v | | sumaderac... v

[] Aplazar actualizaciéon d...

Grafica No. 7: Ubicacion de los campos en los espacios de la tabla dinamica
Por ejemplo de este movimiento de campos deberiamos ver la siguiente tabla

A \ B |
Coloque campos de pagina aqui__|

Donde los rétulos de fila son los meses y los datos o valores es la suma de

1
2 . .
3 Suma de FACTURADO | lo facturado seguln la base de datos. Por medio de la ayuda del botén

g g"fs . T°f’8'673444‘6 izquierdo podemos darle formato de moneda:
6 02 225698039
7 03 212061193 4 -
8 04 468296463 Y con doble clic sobre el campo de suma Facturado
9 |05 2564308298 cambiarle el nombre a uno méas acorde con la %
10 06 3807408308 . . .
Ello7 1119195178 informacidén contenida:
1208 529365583 2
1410 4827012013 MES -
15 11 £13125303 3 > 55673 44460
16 12 451537915 225.698.039.00
17 | Total general 3942888389 3 212.061.193,40

468.296.463,00
256.430.829,75
380.740.830,80

111.919.517.80
529.365.583,22
184.338.068,08
462.701.201,26
613.125.303,25
451.537.915.00

S 3.042:858.389.16
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Taller No.:1

Tablas Dinamicas — Graficos Dinamicos

INFORME DE VENTAS 2010
En vista del excelente trabajo en la direccién de la empresa, la asamblea anual de socios de de FUTURE
OFFICE, ha vuelto a designar a ustedes, un informe mas detallado de ventas del 2010.

La base de datos entregada tiene que ser ajustada para ello:

A. Agregue dos columnas tituladas FACTURADO Y PAGADO, después de la columna VALOR, En la
columna FACTURADO iran los valores negativos de la columna VALOR. Y en la columna PAGADO
estaran los valores positivos.

B. Agregue dos columnas tituladas MES y DIA; después de la columna FECHA, en la columna MES
separe el digito correspondiente al mes extraido de la columna fecha , de similar manera para el
DIA.

C. Remplace el numero del mes por el nombre correspondiente nombre del MES. Ej. Para 07
corresponde JULIO.

EL GERENTE le encomienda las siguientes tablas dindmicas (una en cada hoja)
1. Tabla dinamica organizada por VENDEDOR ( en FILA) y el valor PAGADO de la factura (en DATOS).
Con mes en (PAGINA).

Manipular la tabla para saber:

° Vendedor que menos vendié en total el mes de AGOSTO :

° Vendedor que mas vendid en el afio (suma total):

° Vendedor que mds vendid en promedio (promedio)

° Graficar dindmica las ventas promedio, la venta maxima y la venta minima de los vendedores.
Pregunta:

¢éSi tuviera que tomar una decision de recompensar a un vendedor basado en la informacion anterior a
quien recomendaria?

2. Tabla dindmica organizada en orden por el mes ( en FILA), vendedor (COLUMNA) y entrega el
valor FACTURADO (DATOS).
Manipular la tabla para:

° Hacer Grafica dindmica tipo columnas agrupadas
° Conocer Tendencia de cada vendedor por mes

° Conocer Tendencia general ( Consolidado)
Preguntas:

éCual es el comportamiento de las ventas totales?, ¢ En que meses de vende mds y que meses se vende
menos?

Le recomiendan enviar a vacaciones a 3 vendedores basado en la informacion de ventas del afio pasado.
éCual seria su recomendacion de programacion de vacaciones del mes de julio?

3. Tabla dindmica organizada nombre de tercero (en FILA) derecha, mes (en FILA) izquierda, y el
valor pagado de la suma factura (en DATOS). vendedor (en PAGINA):

Manipular la tabla para saber :

9 Universidad EAN
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e C(Cliente que mdas compra
e Mes del afio que compra mas ese cliente

Pregunta:
éCuales son los meses que mds compra ese cliente, y quien de los vendedores deberia atenderlo?

4, Tabla dindmica organizada DIiA (en FILA), MES (en COLUMNA) y el valor FACTURADO de la
factura en (DATOS). Con pagina del vendedor y sector

Preguntas:

¢éQue dia se FACTURA mds y que dia menos en el afio?.

¢éQué mes que dia cancela mds el sector gobierno?

5. Tabla dinamica organizada por mes (en fila), vendedor (en columna), nombre de cuenta en
pagina y suma de facturado en datos.

e Hacer la gréfica dindmica
Pregunta:
¢éQué vendedor hace mds descuentos comerciales, en todo el aiio? y en que meses? y cudles son sus
cliente?

2.1.1 Opciones de TDs
Las tablas dinamicas tienen opciones no solo de sumar y contar datos. Sino también de presentar
promedios, nUmero maximo, nimero minimo entre otras operaciones:

Por defecto los valores numéricos son presentados o resumidos en forma de suma en la tabla dindmica, y
los datos texto resumidos en cuenta

Para cambiar de método de resumen hacemos doble clic sobre el campo que queremos cambiar asi, para el
ejemplo se origino una tabla dinamica ordenada por vendedor y lo que sus clientes pagaron, es de notar que
la notacidén entre paréntesis es en valor negativo:

Noenbre personakzsdo: | Sums de PAGADO] |

Configuracion de campo de valor
| .'| Nombre del origen:  PAGADO
/

Resumi por leuvdwuwno |

Resumir campo de valor por

ENja &l tipo de caiculo que desea utiizar pars resumic
(658.260,216.00) los dakos del campo seleccionado
(381 356.757,01) p

(156.600,00)
(237.383.954 40)
(310,019.471,00)

~

(1512 640,00)

(20.370.228,00)
(2.990.520,00)
{496 968 684,08)
85 605 398 80!

§ (3.945.616.019.16)
Grafica No. 8: Cambio de la forma de presentar los datos
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3 MACROS

La automatizacion de acciones, de calculos, formato o generacion de datos nuevos o procesados, en Excel
se puede hacer de diferentes formas:

Filtros o tablas dindmicas
Formato condicional
Validacion y

Macros

b

. . . .1 . .
Las macros son programas escritos en lenguaje Visual Basic’, que el encaso de Excel sirven para realizar
acciones orientadas a la toma de decisiones automaticas, basadas en acciones previamente gravadas o
programadas.

Las macros sirven para:
1. Realizar acciones repetidas previamente gravadas de forma mas rapida.
2. Crear nueva informacién o nuevas tablas ordenadas
3. Realizar acciones complejas basadas en calculos o acciones del usuario; estas acciones van desde
imprimar hasta exportar los datos a otro programa.
4. Presentar en formato o con restricciones definidas por el usuario.
5. Utilizar ventanas personalizadas o uso de interfaz a usuario final

3.1 Crear una Macro

Preliminares:

Antes de crear una macro es necesario evaluar cual es la razén que o los usos que le va a dar, ya que hay
acciones que no necesitan hacerse por medio de macros ya sea porque son demasiado complejas, no se
realizan con mucha frecuencia o no son los usuario finales que la van a utilizar.

Para ello es importante contestar algunas preguntas:

e Quien va a utilizar la macro?

e Cudl es el ambiente? Que datos, hojas y plantillas deben existir antes de hacer una macro?

e Cuando debera empezar y cuando terminara de ejecutarse?

e Que se deberd hacer con la informacién generada?

e Donde se almacena y cuando dejara de utilizarse la macro por cambios en el ambiente donde
corre?

e Como se debe corregir o que documentacidn anexan o se debe generar para poder detectar errores
o cambios sin tener que hacer una nueva macro.

Las estrategias que se pueden realizar para crear macro son:

e Gravar la macro por medio de acciones que se almacenan en forma de cddigo, que posiblemente el
usuario no experto en la programacion pude utilizar con facilidad, Estas acciones son simples y la
toma de decisiones es muy baja yq que la macro se ejecuta siempre de la misma forma.

e  Escribir sobre el editor de Visual Basic , por medio de codificacion del programa las instrucciones
que el programa utilizar. Estas instrucciones requieren que el usuario conozco el lenguaje de
programacion y conozca con claridad la relacién con el programa e instrucciones de Excel.

! lenguaje de programacion dirigido por eventos especialmente disefiado para Microsoft por el aleman Alan Cooper
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En esta guia, se ensefara la forma de hacer, ejecutar y modificar las macros grabadas por el usuario
previamente para mejorar la rapidez, este método facilita la creacién de macros para personas no muy
conocedoras de la programacién.

Pasos Para Crear Una Macro en Excel:
1. Defina: cual es el uso que se le va a dar la macro, por ejemplo automatizar la generacién
de formato, generar graficos, actualizar o generar informacion, administrar la impresion o
la documentacidn, etc.(Para el ejmplo vamos a utilizar la plantilla de una factura para
generar nueva informacién cada vez que se quiera grabar antes de hacer otra factura en la
plantilla)

2. Determine los campos donde vamos a extraer la informacidn y donde la vamos a alojar.
1

L=l

3

4

5

6

i 1 101 Placa video 132 132
8 1 101 Placa video 132 132
9 1 104 CD-R caja por 10 9.6 9.6
10 1 101 Placa video 132 132
11 1 102 Cable paralelo 36 36
12 1 101 Placa video 132 132
13 1 101 Placa video 132 132
14 1 108 Escaner 1200 dpi 180 180
15 1 101 Placa video 132 132
16 1 120 Disquetes caja por 10 33 33

17 TOTAL:
18 TOTAL A PAGAR (incluye descuentos):

E Fecha de emrega:lm-ma;-ZUﬁ _I

W 4 » M| factura . articulos . clentes .~ Facturacion %1
Grafica No. 9: Plantilla Factura

Los datos que vamos a extraer son:
e Numero de la factura
e Nombre del cliente
e Total y fecha de entrega.

o\ d 92 - ¢ s
3

N

Inicio | Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Complemento

[ ez & i R ey
B Arial -0 ~|A &7 | = =(®-| |Sisjustartexto Fecha
|| Pegar 7 -||&v A v| |§ 'EE“ ECumbinawcentmr' | $ - 9%
n Portapapeles & Fuente F} Alineacion P} Mumd
| D10 - 5|
=1 A B c | D |

4 Niimero de factura Mombre del cliente Total Fecha de entrega

3|

4|

5 |

7|

8 |
9

10 I 1

Esta Informacion se encuentra en otra hoja llamada Facturacion,:
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3. Grabar Macro: Para poder iniciar la grabacién es necesario encender el mend de
programacion esto lo podemos hacer desde el menu de inicio del programa, el las
opciones de Excel:

— —
Opciones de Excel - (-9 [
i“ Mas frecuentes --' . > ; A
£ 3 Cambiar las opciones mas populares en Excel.
Formulas
| = -
Revision Opciones principales para trabajar con Excel
Guardar [¥] Mostrar minibarra de herramientas al seleccionar i
(V] Habilitar vistas previas activas ()
Avanzadas . i )
Mostrar ficha Prs dor en la cinta de op
Personalizar Combinacion de colores: | Azul E'
Complementos Estilo de informacién en pantalla: | Mostrar descripciones de caracteristicas en informacién en pantalla El

Centro de confianza

Cree listas para utilizar con criterios de ordenacion y secuencias de relleno: { Modificar listas p lizad: ]

Recursos
Al crear nuevos libros

Ya activado este menu podremos ver la siguiente herramienta en el area de trabajo:

Plantilla de FACTURA_macroxlsx [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel

~ Inicio

Insertar Diseno de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador Complementos
S Grabar macro |‘T;;L : ﬁ‘ Propiedades :E _T Propiedades de la asignacian i_’ﬁlmportar |éﬁ
ﬁu;ar referencias relativas @\) o Q"J'u"er codigo I ff;‘ Paquetes de expansidn L',IE<|Z‘-:-I'IE|I —{}
Visual Macros X Insertar Modo X . Origen: ., Panel de
Basic _ﬁSegundad de macros - Disefio # Ejecutar cuadro de didlogo *4 Actualizar datos documentaos
Codigo Controles XML

Modificar

Alli en la primera cajetilla aparece el botén de grabar macro:
Al ejecutarlo en la barra inferior de estado podremos ver si ya se estan grabando las acciones.

Al iniciar una macro nos solicitara un nombre que identificara el cédigo del programa de Visual
Basic y estard alojada al interior de la hoja de calculo donde se inicio la grabacién

Noire e famacror
Macrod]

Método abreviada:
CTRL+

Guardar macro en:
Este libro

Descripcion:

[

v T T

9 oo

e T Ve

Nombre de la macro:
|Facturar

Método abreviado:
CTRL+ |h

Guardar macro en:
|Este lbro

Descripdn:

|Este programa, grabara los datos de hoja de la plantilla de

Bl

factura y organizara en la hoja facturacion

Aceptar

Es ideal darle un nombre que identifique que es lo que hace la macro y utilizar el campo de la
descripcidn para data logar las acciones previas y posteriores a la ejecucion de la misma.
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Al dar aceptar se iniciara la grabacién, la forma de identificar que se esta grabando es en la barra
del menu y en la barra de estado:

(CanH T-& )= Plantilla de FACTURA_macro sk [(Modo de compatibilidad] - Micrasoft Excel oo D e |
o — - — =
- Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datas Revisar Vista \ Programador Complementos @ - o x
= (@ Detener grabacian |T:§'" [%F Propiedades E “r Propledades de la asignacion (33 Importar Bﬁ
nias relativas ==l ver codigo ‘& Paquetes de expansion ) Exportar i}
Insertar Modo Origen Panel de
- Disefio 1 Ejecutar cuadro de dialogo 8} Actualizar datos e menkos
Controles. XML Madificar
D E | B | G | H | | | J | K | L 1=
58
Realiza la plantilla para una factura en la que
2 se puedan seleccionar los datos del cliente
(de entre los presentes en |a hoja
3 clientes), los distintos articulos que la forman
4 (de entre los presentes en la hoja arficulos).
La fecha de la factura serd la de emision de
5 la misma, y la de entrega en un plazo de 15
6 dias. Ademas debe aparecer sila entrega
sera en domicilio (cuando la cantidad 1|
7 1 vendida supere los § 1000) o a recoger (en 1
8 1 101 |Placa video 132 caso contrario). También se debe poder
— seleccionarla forma de pago
] 1 104 CD-R caja por 10 96 (efectivo, cheque, tarjeta o transferencia). Si
10 9 101 Placa video 132 el cliente paga en efectivo tiene un
d to del 5%.
11 1 102 |Cable paralalo 36 Sl
12 1 101 |Placa video 132
13 1 101 Placa video 132
1 Escaner 1200 dpi 180
1 Placa video 132
1 120 Disquetes caja por 10 33
TOTAL: | efectivo
TOTAL A PAGAR (incluye descuentos) | cheque
ntrega: 10-may-2011 tarjeta
lactura ,~ articulos ~ clientes ~ Facturacion %] nom

Sl —

Grafico No. 1: Macro Grabando

De este momento hasta que terminemos la grabacidn todo lo que realizamos quedara grabado
para luego ser ejecutado a peticidn del usuario. La forma de detenerlo es en el botdn detener
grabacidn, arriba en la barra de programacion.

Luego de grabar la macro, deberia haber quedado algo asi:

T

M R —
ay— R _ —
Inicio Insertar Diserio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista | Programadaor

i =3 Grabar macro |':§-;'_ M [*F Propiedades }E' “p Propiedads
=5 %%"!? L L=

= ‘o Usar referencias relativas Q? Ver codigo i.'g Paquetes d
| Visual Macros Insertar Modo ) Crigen .,
| Basic _ﬁ Seguridad de macros - Disefio H Ejecutar cuadro de didloga “"? Actualizar ¢

Codigo Controles

Plantilla de FACTURA_macroxlsx [Mo

Nombre del cliente Total Fecha de entrega

4 51894 cristina b 969,86 10/05/2011
5

Grafico No. 2: Plantilla de hoja después de terminar
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4. Correr la Macro: para saber que quedo bien la macro se deberan hacer cambios en el
formato de factura y ejecutar la macro asi:

En el icono de Macros de la barra del Programador, al ejecutarlo se presentara una ventana para
seleccionar que Macros son los que elegiremos correr, buscamos el nombre de la macro
anteriormente grabaday la ejecutaremos. El programa realizara los pasos previamente grabados.

Mombre de la macro:
Facturar

"Plantila de FACTURA. xls'"Mddulo 1.actovex

‘Punto de equilibrio y facturacion. xls'1Médulo4.borrar
‘Plantila de FACTURA. xls'"Mddulo4. cortarx

‘Plantilla de FACTURA. s'{Médulo 1. Cuadrodeedidén37_AlCambiar

‘Plantila de FACTURA. xls'"Mddulo4.dos
"Plantilla de FACTURA. xls'"IMddulo2. eliminar | e
'Punto de eiuilibriu i facturacidn. xls'\Mddulo 3. FACTURACION S1E8

‘Plantila de FACTURA. xls''Mddulo3. twais

‘Plantila de FACTURA. xls'IMddulo4.uno

Macros en: | Todos los libros abiertos IZ|
Desiraii

Este programa, grabara los datos de hoja de |a plantila de factura y
organizara en la hoja facturadon

|

Grafico No. 3: Seleccion de las macro a ejecutarse
Otra opcidn en esta ventana es la de mostrar el cddigo en visual Basic de la macro para una
posterior edicidn, reparacién o cambio:

) it Vo o e AT e eS| =N
i Archive Edicion Ver Insertar Formato Depuracion  Ejecutar  Hi i Compls Ven u Escriba una pregunta
EE-EJ L e EmRa 9 s 1 oE W SEY @ L2
Proyecto - VBAProject 5'
P &4 Plantilla de FACTURA.xs - Médulo3 (Cédigo) (== =]
= =5
= - twais -
[-&& VBAProject (Plantilla ~ [ - = =l
F-&¢ VBAProject (Plantilla Sub twals() =]
-5 Microsoft Excel Objel ' |
1 Hojal (factura) ' twais Macro
| 1 Hoja2 (articulos) ' Macry s CEEL WLV VLY.L e
] Hoja3 {dientes) ' < Plantilla de FACTURAxs - Médulol (Cédige) [=][=]=]
& ::::\:gs::;’kaa‘ ) [(Generan =] [cusdrodeedicions7_alcambiar - |
=25 Médulos 2y sub
i 8% Médulo1 2g
. B8 WRADwniart (Duntn ds R End S -
Facturar
Ej 3 e =
Propiedades - Médulol x| ' ‘S“b Facturar () =
| '
Mas - ' act
‘ Mddulol Moduio ;I ' Mac ' Facturar Macro
J Alfabética |po( mtggm’asl . ' Este programa, grabara los datos de hoja de la plantilla de factur:
'
Médulo 1
J de . ' Bcceso directo: CTRL+h
'
| o Range ("C3") .5elect
| Fnd 5 Selection.Copy
| Sheets ("Facturacidn") .Select
J Range ("43") .Select
Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, COperation:=xlNone, !
J :=False, Transpose:=False
J Sheets ("factura"™) .Select
J Range ("D3™) .5elect
Application.CutCopyMode = False
] Selection.Copy
1 Sheets ("Facturacidn™).Select
Range ("B3") .5elect
J Selection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, COperation:=xlNone, !
J :=False, Transpose:=False
|
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Grafico No. 4: Codigo Visual Basic de la Macro “Facturar”.

Tenga en cuenta al hacer una macro:

Siempre inicie o ejecute la macro desde el mismo lugar que la grabo

Si hace cambios de posicién del formato base o del lugar donde lleva informacién es necesario
rehacer la macro o modificarla desde el editor de visual Basic

Siempre deje informacion de como se hizo, o la Iégica de la macro para cuando pasado un tiempo
tenga que modificarse

Proteja los archivos donde mantiene la macro

Para poder ejecutar una macro debe bajar el nivel de seguridad

4 REFERENCIAS
http://mpcarvajexcelavanzadojp.wikispaces.com/file/view/TABLAS+DINAMICAS+2003.pdf
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